Na temelju ¢lanka 21. Statuta SveuciliSta u Zagrebu (od 25. veljace 2005. godine) i ¢lanka 19. stavka 1.
alineje 1. Statuta Grafickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (od 26. lipnja 2005. godine), Fakultetsko
vije¢e Grafickog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu je na 4. redovitoj sjednici u akademskoj godini
2008./2009. odrzanoj 26.01.2009. godine je donijelo:

PRAVILNIK O STUDIRANJU NA
PREDDIPLOMSKOM I DIPLOMSKOM STUDIJU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Uvodna odredba

1. Ovim pravilnikom poblize se ureduju pravila studiranja na sveuciliSnom preddiplomskom i
diplomskom Studiju graficke tehnologije na Grafickom fakultetu Sveucilista u Zagrebu (dalje:
Fakultet)

2. Rad u akademskoj zajednici i na Fakultetu temelji se na nacelima Etickog kodeksa Sveucilista u
Zagrebu (dalje: Sveucilista).

3. Pojmovi koji se koriste u Pravilniku, a imaju rodni znacaj, bez obzira na to koriste li se u muskom ili
zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

II. STUDIJSKI PROGRAM
Clanak 2.
Sadrzaj studijskog programa

Studijski program preddiplomskog sveucilisnog studija Graficka tehnologija; smjerovi: Tehnicko-
tehnoloski, Dizajn grafickih proizvoda na Grafickom fakultetu provodi se temeljem dopusnice koju je
izdalo Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta (KLASA: UP/I-602-04/05-16/224, URBROJ: 533-07-
05-2 od 2. lipnja 2005. godine).

Diplomskog studij Graficka tehnologija; smjerovi: Tehnic¢ko-tehnoloski, Dizajn grafickih proizvoda na
Grafickom fakultetu provodi se temeljem dopusnice koju je izdalo Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
Sporta (KLASA: UP/I-602-04/05-16/222, URBROJ: 533-07-05-2 od 2. lipnja 2005. godine).

Clanak 3.
Postupak izmjena i dopuna studijskog programa

1. Fakultet moze uz odobrenje Senata za vrijeme trajanja dopusnice mijenjati studijski program vodeéi
racuna o preporukama nadleznog tijela.

2. Postupak izmjena i dopuna studijskih programa s dopusnicama pokrece Fakultetsko vijece.

3. Izmjene i dopune studijskih programa preddiplomskog i diplomskog studija donose se i objavljuju
prije raspisa natjecaja za upis studija.

4. Sve odluke o izmjenama i dopunama studijskog programa pohranjuju se u tiskanom obliku u
pismohranu Fakulteta, a promjene na temelju tih odluka se evidentiraju u odgovarajuéem
informacijskom sustavu.



Clanak 4.
Izvedbeni plan nastave

1. Studij se izvodi prema izvedbenom planu nastave koji svake akademske godine u skladu sa Zakonom
o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (Narodne Novine br. 123/03, 198/03, 105/04, 174/04
146/07, dalje: Zakon) i ovim pravilnikom donosi Fakultetsko vijece.

2. Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

nastavnici i suradnici koji izvode nastavu

pocetak i zavrsetak te satnica izvodenja nastave,

oblici nastave (predavanja, seminari, vjezbe, konzultacije, e-ucenje i dr.),

nacin polaganja ispita, ispitni rokovi i mjerila ispitivanja,

popis literature za studij i polaganje ispita,

mogucnost izvedbe nastave na stranom jeziku,

nacin izvedbe nastave (klasi¢ni oblik, mjeSoviti oblik e-ucenja, ucenje na daljinu) te
ostale vazne Cinjenice za urednu izvedbu nastave.
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3. Literatura za pojedini predmet i za pojedini ispit mora biti uskladena s opsegom studijskog programa.
Ispitna literatura mora biti takvog opsega da je savladiva prosjecnom studentu u predvidenom radnom
vremenu sukladno ¢l. 35. st. 2. Pravilnika.

4. Izvedbeni plan nastave objavljuje se na oglasnoj ploc¢i i internet stranici Fakulteta prije pocetka
nastave u odnosnoj akademskoj godini.

5. Iznimno se izvedbeni plan nastave zbog opravdanih razloga moze promijeniti i tijekom akademske
godine. Promjena se objavljuje na nacin propisan stavkom 4. ovog ¢lanka.

Clanak 5.
Provedbeni dokumenti

Fakultetsko vijece je duzno radi prepoznatljivosti i razumijevanja obrazovnih programa i sustava
studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika i studenata izraditi kljuéne dokumente ECTS-a:

- informacijski paket,
—  prijepis ocjena,
— dopunsku ispravu.

Clanak 6.
Informacijski paket

1. Informacijski paket je katalog predmeta. Njegov je cilj olakSati razumijevanje i usporedbu obrazovnih
programa te dati potpune informacije o obrazovnim profilima, predmetima i sustavu studiranja.
Informacijski se paket izraduje na hrvatskom te u relevantnim dijelovima na engleskom jeziku i
objavljuje na internetskoj stranici sastavnice i u tiskanom obliku.

2. Informacijski paket sastoji se od tri dijela:

2.1. Informacije o Fakultetu i uvjetima prijave na studij:

a. naziviadresa,

b.  kalendar nastave i ispita,

c.  popis nastavnika i suradnika,

d.  op¢i opis institucije (ukljucujuci tip institucije i poloZzaj), status,
e.  studijske programe

f.  postupak prijave/registracije,



g. glavna pravila institucije (posebice za postupak priznavanja),
h.  ECTS institucionalni koordinator.

2.2. Informacije o studijskim programima:
A)  Opceniti opis:

dodijeljena kvalifikacija,

uvjeti prijave,

obrazovni i profesionalni ciljevi,

mogu¢ pristup daljnjem Skolovanju,

struktura studijskog programa, uz ECTS bodove,
zavrs$ni ispit studija, ako postoji,

pravila ispitivanja i ocjenjivanja,

ECTS koordinator odjela.
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B)  Opis pojedinih predmeta:

naziv predmeta,
Sifra predmeta,
vrsta predmeta,
stupanj, razina predmeta,
godina ucenja,
semestar,
broj ECTS bodova,
ime predavaca,
ciljevi predmeta izrazeni u ishodima ucenja,
preduvjeti (koje ispite treba poloziti da bi se mogao upisati doti¢ni predmet),
sadrzaj predmeta,
preporucena literatura,
. metode poducavanja,
metode ocjenjivanja,
jezik poducavanja
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2.3.  Opce informacije za studente:
2.3.1.  Opée informacije za studente koje utvrduje i objavijuje Fakultet:

prostori i oprema za sport,

praksa,

slobodne aktivnosti,

Studentski zbor i studentske udruge,
teCajevi,

prostori i oprema za ucenje,

podaci vezani uz digitalni identitet, koriStenje informacijskom i komunikacijskom
tehnologijom,

psiholosko savjetovaliste,

informacije za studente s invaliditetom,
ostalo
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2.3.2.  Opce informacije za studente koje utvrduje i objavijuje Sveuciliste:

a. troskovi zivljenja,
b. smjestaj,

c. prehrana,

d.

medicinske ustanove,



mogucnosti za studente s invaliditetom,

osiguranje,

financijska pomo¢ za studente,

studentski servis,

prostori i oprema za ucenje,

prakti¢ne informacije za studente u razmjeni,

teCajevi ucenja jezika,

prostori i oprema za sport i sportsku rekreaciju,
. ostalo.
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Clanak 7.
Prijepis ocjena (ECTS bodova)

Prijepis ocjena javna je isprava kojom Fakultet pruza detaljne podatke o realiziranom programu
(iskazanom 1 ECTS bodovima za svaki predmet) i postignutim rezultatima studenta.

Uspjeh studenta se iskazuje se domaéim sustavom ocjena i ECTS sustavom ocjena. Obrazac propisuje
Senat. Na zahtjev studenta Fakultet izdaje prijepis ocjena i na engleskom jeziku.

Clanak 8.
Dopunska isprava o studiju

Dopunska isprava o studiju javna je isprava na hrvatskom i engleskom jeziku koja se prilaze
svjedodzbi/diplomi o zavrSenom preddiplomskom/diplomskom studiju radi pruzanja detaljnog uvida u
razinu, sadrzaj studija te sustav i pravila studiranja na Fakultetu. Sadrzaj Dopunske isprave propisuje
ministar, a njezin oblik propisuje Senat.

III. STUDENTI
Clanak 9.
Status studenta

1. Sukladno ¢l. 51. Statuta Sveucilista i ¢l. 27. Statuta Fakulteta, status studenta stjeCe se upisom na
Sveuciliste odnosno Fakultet

2. Prava i obveze studenata odredeni su Statutom.

3. Sukladno ¢l. 52. 1 53. Statuta SveuciliSta 1 ¢l. 28. Statuta Fakulteta, student mozZe biti redoviti 1
izvanredni student ili gost student.

4. Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjestaj u studentskom domu te druga
prava redoviti student stjee u skladu s posebnim propisima nadleznog tijela i Senata.

Clanak 10.
Iznimno uspjes$ni studenti

1. Uyvjete za stjecanje statusa iznimno uspjesnog studenta odreduje Fakultetsko vijece, koje ¢e pritom
uzeti u obzir duljinu studiranja, broj ste¢enih ECTS bodova i prosje¢nu ocjenu.



Iznimno uspjeSnom redovitom studentu moze se dopustiti upis joS jednog studijskog programa na
Sveucilistu na temelju pozitivno rijeSene molbe studenta pod uvjetima predvidenim opéim aktom
sastavnice koju student Zeli upisati.

Iznimno uspjesSnom studentu se moze odobriti zavrSetak studija u vremenu kra¢em od propisanog
trajanja studija odnosno upis vise od 35 ECTS bodova semestralno, kao i druge pogodnosti sukladno
pozitivno rijeSenoj molbi studenta.

Clanak 11.
Sportasi i umjetnici

Ukoliko organizacija nastave to omogucava, redoviti student koji ima status kategoriziranog sportaSa
ili vrthunskog umjetnika, moze sklopiti s Fakultetom ugovor o uvjetima studiranja.

Sadrzaj Ugovora iz prethodnog stavka utvrduje Fakultetsko vijece.

Clanak 12.
Udio u troskovima studija

Troskovi studija, djelomi¢ni ili cjeloviti namiruju se sredstvima koje osigurava nadlezno ministarstvo.
Iznos studentova participiranja u troskovima studija odreduje se ovisno o uspjehu koji je postigao na
razredbenom postupku odnosno tijekom studija.

Kriterije i uvjete studentskog udjela u troskovima studija utvrduje Fakultetsko vijece, a potvrduje
Senat Sveucilista.

Fakultet moze op¢im aktom urediti na¢in sudjelovanja materijalno ugrozenih studenata u troskovima
studija.

Clanak 13.
Studentska isprava
Status studenta dokazuje se studentskom ispravom. Oblik i sadrZaj studentske isprave propisuje Senat.

Studentu se u studentsku ispravu upisuje akademska godina/semestar u skladu sa studijskim
programom.

Osim na prvoj godini preddiplomskog studija, predmeti se u skladu sa studijskim programom upisuju
semestralno.

Gubitkom ili oSte¢enjem studentske isprave, na studentov ¢e se zahtjev izdati duplikat te isprave.
Troskove izdavanja duplikata studentske isprave snosi student, a visinu troSkova izrade duplikata
utvrduje Dekan.

Clanak 14.
Prestanak statusa studenta
Status studenta prestaje:

a. zavrSetkom studija,
b. ispisom sa studija,
c. ako ne upise sljede¢u akademsku godinu u propisanom roku,



ako u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari barem 35 ECTS bodova,

iskljucenjem na temelju stegovne odluke nadleznog tijela Fakulteta,

f. istekom vremena dvostruko duljeg od propisanog trajanja studija, s time da se u vrijeme trajanja
studija ne uracunava vrijeme mirovanja obveza studenta,

g. ako ne polozi ispit na na¢in utvrden u ¢l. 71. st. 4. Statuta Sveucili§ta, odnosno ¢l. 52. Statuta
Fakulteta,

h. u drugim slucajevima predvidenim ovim pravilnikom.
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2. Studentu koji se ispisao sa studija izdaje se ispisnica s naznakom vremena studiranja, ukupno
steCenim ECTS bodovima te popisom polozenih ispita s pripadaju¢im ECTS bodovima i postignutim
ocjenama. Biljeska o ispisu se unosi u studentsku ispravu.

3. Osoba koja izgubi status studenta se ne moze ponovo upisati na isti studijski program niti nastaviti
studij na istom studijskom programu.

4. Iznimno, osobi koja po tocki 1. podtockama b. i c. ovoga Clanka izgubi status studenta moZe se
dopustiti upis akademske godine po vaze¢em nastavnom planu i programu. Ako se za vrijeme prekida
studija izmijenio nastavni program, student mora slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u
nastavnom programu. Takav student nastavlja studij uz plac¢anje maksimalnog udjela troskova studija.

Clanak 15.
Pravo na mirovanje obveza
1. Pravo na mirovanje obveza postoji:

za vrijeme izvr$avanja vojne obveze,

za vrijeme trudnoce,

za studenticu majku ili studenta oca koji koristi porodni dopust do godine dana djetetova zZivota,
za vrijeme bolesti koja ga dulje od 6 mjeseci sprje¢ava u uspjeSnom ispunjavanju obveza studija,
za vrijeme medunarodne razmjene studenata u trajanju duljem od 30 dana tijekom odrzavanja
nastave, ako student kroz tu razmjenu ne stje¢e ECTS bodove, te

e udrugim opravdanim sluc¢ajevima koje odobrava Fakultetsko vijece.

2. Pravo na mirovanje obveza student stjeCe rjeSenjem Fakultetskog vije¢a na temelju podnesene pisane
zamolbe s obrazloZenjem te pripadaju¢om dokumentacijom. Zamolba se podnosi u roku koji propisuje
Fakultet.

3. Studentu se moze odobriti mirovanje obveza u trajanju od jednog semestra ili jedne akademske
godine. Vrijeme mirovanja ne racuna se u vrijeme trajanja studija.

4. Za vrijeme mirovanja obveza student moZze polagati ispite ako je ispunio uvjete za polaganje tih.

Student mora slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavnom programu, ako se za
vrijeme mirovanja obveza izmijeni nastavni program.

Clanak 16.
Stegovna odgovornost studenata

U slucaju povrede Statuta, Etickog kodeksa ili Pravilnika Sveucilista odnosno Fakulteta protiv studenta se
pokreée stegovni postupak u skladu sa Statutom Fakulteta i Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti
studenta.



III. UPIS NA STUDLJ
Clanak 17.
Upisne kvote

Fakultet upisuje studente u okviru utvrdenih upisnih kvota, koje odobrava Senat.

Clanak 18.
Natjecaj za upis

Upis na studij se obavlja na temelju javnog natjecaja koji raspisuje Senat u skladu sa Statutom
Sveucilista.

NatjeCaj za upis na preddiplomski studij raspisuje SveuciliSte najmanje Sest mjeseci prije pocetka
nastave.

NatjeCaj za upis na diplomski studij raspisuje SveuciliSte u pravilu tri mjeseca, a najmanje mjesec
dana prije pocetka nastave.

Sadrzaj natjeCaja propisan je Statutom SveuciliSta. Fakultetsko vije¢e sukladno Statutu odreduje
uvjete 1 kriterije koji ¢e biti sadrzani u natjecaju.

Clanak 19.
Pravo prijave na natjecaj za upis na preddiplomski studij

Pravo prijave na natjecaj za upis na preddiplomski studij ima pristupnik koji ima zavrSenu srednju
Skolu u trajanju Cetiri godine odnosno pristupnici koji ispunjavaju uvjete navedene u ¢l. 21. st. 5. ovog
pravilnika.

Fakultetsko vije¢e Grafickog fakulteta, uz uvjete upisa predvidene opéim aktima SveuciliSta, moze
donijeti odluku o posebnim uvjetima za upis studijskog programa.

Clanak 20.
Pravo prijave na natjecaj za upis na diplomski studij

Pravo prijave na natjecaj za upis na diplomski studij i pravo pristupa razredbenom postupku ima
pristupnik koji je zavrsio ili kojem je preostalo najvise 30 ECTS bodova do zavrsetka preddiplomskog
studija.

Uvjeti upisa na diplomski studij utvrduju se op¢im aktom Sveucilista i odlukom Fakultetskog vijeca.

Clanak 21.
Pravo upisa na studij

Upis na preddiplomski i diplomski studij provodi se nakon zavrSenog natjecajnog postupka. Pri upisu
u svaki od tih studija izdaje se studentska isprava.

Pravo upisa na preddiplomski i diplomski studij pristupnik stje¢e sukladno uvjetima i kriterijima
utvrdenim u natjecaju za upis studenata i prema rezultatima razredbenog postupka.

Fakultetsko vije¢e moze odrediti kriterije za izravan upis posebno uspjesnih kandidata (na temelju
rezultata u prethodnom $kolovanju, na natjecanjima i sl.).



Pravo upisa u prvu godinu diplomskog studija ima pristupnik koji je zavrsio preddiplomski studij.

Iznimno na temelju odluke Fakultetskog vijeca, studij moze upisati i osoba bez prethodno zavrSenog
odgovarajuéeg skolovanja ako je rije¢ o iznimno nadarenim osobama za koje se moZe ocekivati da ¢e i
bez prethodno zavr$enog odgovarajuceg Skolovanja uspjesno svladati studij.

Pristupnik koji je ostvario pravo na upis gubi to pravo ako se ne upise u roku propisanom u natjecaju
za upis u prvu godinu studija. Pravo na upis umjesto takvog pristupnika stjece sljedeci pristupnik na
listi koji je preSao razredbeni prag.

Strani drzavljani i osobe bez drzavljanstva koje nisu trajno naseljene u Republici Hrvatskoj upisuju se
na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski drzavljani. Njihov se udio u troskovima studija
odreduje na prijedlog Fakultetskog vijeca odlukom Senata.

Clanak 22.
Razredbeni postupak
Izbor izmedu pristupnika obavlja se razredbenim postupkom.

Fakultetsko vije¢e odreduje elemente od kojih se sastoji razredbeni postupak (npr. uspjeh u
prethodnom s$kolovanju, uspjeh na razredbenom ispitu).

Clanak 23.
Pravo prigovora

Pristupnik ima pravo uvida u rezultate svoga razredbenog postupka, popis reda prvenstva te ostalu
natjecajnu dokumentaciju. Pristupnik ima pravo podnijeti prigovor na razredbeni postupak u roku od
24 sata nakon objave rezultata razredbenog postupka.

U povodu prigovora Povjerenstvo za razredbeni postupak donosi kona¢no rjeSenje o upisu.
Povjerenstvo za razredbeni postupak je duzno razmotriti prigovor pristupnika u roku od 24 sata nakon
njegova podnosenja i donijeti odluku.

IV. PRIJELAZ NA DRUGE SVEUCILISNE STUDIJE
Clanak 24.
Pravo prijelaza

Prijelaz na drugi srodni studij iste razine mogu¢ je unutar Fakulteta, Sveucilista ili s nekog drugog
sveucilista u skladu s ovim Pravilnikom.

Prijelaz studenta obavlja se na temelju rjeSenja Fakultetskog vije¢a o priznavanju ostvarenih ECTS
bodova. ECTS koordinator Fakulteta daje misljenje o priznavanju ECTS bodova.

Student koji studira izvan Republike Hrvatske stjece pravo prijelaza na Fakultet SveuciliSta u Zagrebu
po postupku utvrdenom zakonom uz uvjete koje odredi Fakultet.

Zbroj prijelaznika i vlastitih studenata ne moze biti veci od kapaciteta Fakulteta.

Clanak 25.
Uvjeti prijelaza

Fakultetsko vije¢e odreduje u kojem je razdoblju studija mogucé prijelaz, s time da prijelaz nije mogué
tijekom akademske godine u kojoj je student prvi put upisao studij.



Fakultetsko vije¢e propisuje uvjete za prijelaz (npr. broj steCenih ECTS bodova, prosjek ocjena
polozenih predmeta studija, poznavanje hrvatskog jezika, poloZene ispite iz odredenih predmeta,
ukupno vrijeme studiranja itd.).

Iznimno se moZe odobriti prijelaz studentima koji ne zadovoljavaju opée uvjete ako je prijelaz
potreban zbog teze bolesti, preseljenja obitelji, obveze treninga vrhunskih sportasa ili nekog drugog
opravdanog razloga.

Clanak 26.
Potrebni dokumenti

Molba za prijelaz predaje se najkasnije osam dana prije zavrSetka redovitog upisnog roka u
akademsku godinu.

Uz obrazloZenu molbu student je duzan priloziti dokumentaciju koju propiSe Fakultetsko vijece.

Clanak 27.
Odluka o prijelazu

Odluku o prijelazu donosi Fakultetsko vije¢e prema prijedlogu Povjerenstva za nastavu, zavrsne i
diplomske ispite.

Ispiti polozeni na maticnom uciliStu, a priznati rjeSenjem iz ¢l. 24. st. 2., uvode se prijelazniku u
evidenciju poloZenih ispita s izvornim nazivom polozenog predmeta, izvornim ocjenama i izvorno
steCenim ECTS bodovima. Fakultet odlucuje na koji ¢e se nacin te ocjene i ECTS bodovi ubrajati u
ukupni zbroj bodova potreban za stjecanje akademskog naziva na Fakultetu.

Ako neki predmet polozen na maticnom ucilistu, po svom sadrzaju i opsegu, priblizno odgovara
predmetu iz studijskog programa Fakulteta, Fakultetsko vije¢e, u dogovoru s predmetnim
nastavnikom moze priznati ispit u cjelini ili odrediti razlikovne obveze prijelaznika.

Clanak 28.
Upis prijelaznika

Student prijelaznik se mora upisati do zavrSetka upisnog roka, odnosno u roku od osam dana nakon
primitka rjeSenja o prijelazu.

Student prijelaznik upisuje se pod jednakim uvjetima kao i ostali studenti Fakulteta.

V. MOBILNOST STUDENATA
Clanak 29.
Horizontalna mobilnost studenata unutar SveuciliSta

Studenti mogu u skladu sa studijskim programom upisivati pojedine predmete drugih sveuciliSnih
studija (studijskih programa) Sveucilista koji se ne izvode na mati¢nom studiju. Upis predmeta
odobrava Fakultetsko vije¢e prema prijedlogu Povjerenstva za nastavu, zavrSne i diplomske ispite,
Prodekana za nastavu i znanost i ECTS koordinatora Fakulteta, uz suglasnost ECTS koordinatora
sastavnice na kojoj se izvodi odabrani predmet i nositelja odabranog predmeta.



O davanju odobrenja izdaje se posebna potvrda u kojoj se navodi naziv predmeta i utvrduje bodovna
vrijednost predmeta (broj ECTS). Ostvareni ECTS bodovi priznaju se kao da su ostvareni u okviru
maticnog sveuciliSnog studija (studijskog programa), a bodovna vrijednost predmeta odgovara onoj
koju taj predmet ima na studiju odnosno programu u okviru kojeg se izvodi. Fakultet propisuje
obrazac potvrde.

Fakultetsko vijece prije upisa u akademsku godinu objavljuje popis predmeta uz potrebne ulazne
kompetencije koje mogu upisati studenti koji studiraju na drugoj sastavnici.

Broj studenata koji mogu upisati pojedini predmet ograniCen je kapacitetom Fakulteta o ¢emu
odlucuje dekan na prijedlog nositelja predmeta.

Predmet koji student pohada na drugoj sastavnici upisuje se u studentsku ispravu. Nositelj predmeta
potvrduje ispunjenje studentovih obveza upisom ECTS bodova i ocjene te svojim potpisom u
studentsku ispravu. ECTS bodovi steceni na drugom studijskom programu dokazuju se podnosenjem
na uvid ovjerenog prijepisa ocjene (ECTS bodova) ili na drugi prikladan nacin.

Troskove studiranja vezane uz mobilnost unutar Sveucilista ureduje Senat posebnom odlukom.

Clanak 30.

Mobilnost studenata izmedu sveuciliSta

Mobilnost studenata izmedu sveucilista u Republici Hrvatskoj ureduje se na isti na¢in kao i medunarodna
mobilnost, sukladno opéem aktu Sveucilista.

VI. ORGANIZACIJA NASTAVE
Clanak 31.
Izvedba i pohadanje nastave

Nastava se izvodi po semestrima u skladu s odredbama izvedbenog plana nastave. Iznimno, nastava se
moze, po odobrenju Fakultetskog vijec¢a, izvoditi kao blok—nastava.

Nastava se moZe izvoditi i u virtualnom okruZenju za uéenje i poucavanje (e-ucenje).

Koliko nastave se moze izvoditi u virtualnom okruzZenju za ucenje i poucavanje (e-ucenje) utvrdit e
na prijedlog Povjerenstva za nastavu, diplomske ispite i zavr$ne radove, Fakultetsko vije¢e GodiSnjim
izvedbenim planom nastave.

Upisom obveznog ili izbornog predmeta koji pripada studijskom programu student preuzima sve
obveze predvidene planom i programom tog predmeta.

Pohadanje nastave je obvezatno. Student moze u tijeku semestra izostati s nastave pojedinog predmeta
u dopustenoj mjeri, ali mora ispuniti sve svoje studentske obveze. Katedra odreduje nacin kontrole
pohadanja nastave, dopustenu mjeru izostanaka te nacin njihove nadoknade.

Nastavnik moze uskratiti ovjeru izvrSenja nastavnih obveza studentu koji je izostao s predavanja,
seminara ili vjezbi ili nije izvrSio druge obveze propisane studijskim programom u vec¢oj mjeri nego
Sto je to propisano stavkom 4. ovoga ¢lanka.

Clanak 32.

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture

Tjelesna i zdravstvena kultura izvodi se kao obvezatna nastava u prvoj i drugoj godini preddiplomskog
studija te kao neobvezatna nastava u ostalim godinama studija.
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Clanak 33.
SveuciliSni kalendar

1. Sveucili$ni kalendar donosi Senat najmanje Sest mjeseci prije pocetka akademske godine i objavljuje
ga na svojoj internetskoj stranici. Sveucili$ni kalendar sadrzava okvirne odrednice pocetka i zavrSetka
nastavne godine, termine odrzavanja nastave, ispita, drzavnih i sveucilisnih blagdana.

2. Na temelju sveuciliSnog kalendara, Fakultetsko vije¢e donosi kalendar nastave i ispita i objavljuje ga
na internetskoj stranici te oglasnoj plo¢i najmanje tri mjeseca prije pocetka akademske godine.

Clanak 34.
Evidencija odrZane nastave

Odrzana nastava evidentira se u elektronickom ili u pisanom obliku.

VIII. OPTERECENJE STUDENATA
Clanak 35.
Bodovni sustav ECTS

1. ECTS bodovi predstavljaju broj¢anu vrijednost pojedinog predmeta koja predstavlja rad studenata
potreban za ispunjavanje svih predvidenih obveza pojedinog predmeta s uklju¢enim polaganjem
ispita, odnosno za postizanje ciljeva programa izrazenih u terminima oc¢ekivanih ishoda ucenja i
steCenih kompetencija.

2. 1 ECTS bod odgovara radnom optere¢enju studenta od 25 do 30 radnih sati, ukljucujuéi aktivnu
nastavu, ispite i sve aktivnosti potrebne za polaganje ispita.

Redoviti student u jednom semestru upisuje 25 - 35 ECTS bodova, sukladno studijskom programu.
4. Izvanredni student u jednom semestru upisuje 15 - 35 ECTS bodova.

Studentu koji redovito ispunjava svoje obveze moze se u skladu sa ¢l. 10., tocka 3. ovog Pravilnika,
omoguciti upis 1 visSe od 35 ECTS bodova s ciljem brzeg zavrSetka studija ili stjecanja Sireg
obrazovanja.

6. Iznimno, redoviti student moze upisati manje od 25, a izvanredni manje od 15 ECTS bodova
semestralno ako nije stekao preduvjete za upis dovoljnog broja predmeta.

7. ECTS bodovi stjecu se isklju¢ivo nakon uspjesnog ispunjavanja svih predvidenih obveza i primjene
prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih ishoda ucenja, odnosno polozenog ispita.

8. Primjena ECTS sustava podrazumijeva:

precizno odredivanje ocekivanih ishoda ucenja za svaki predmet,

utvrdivanje radnog opterecenja studenta za sve predvidene aktivnosti u svakog predmeta,
odredivanje metode procjenjivanja postignucéa za svaki navedeni ishod ucenja i
odredivanje nac¢ina bodovanja/ocjenjivanja svake pojedine aktivnosti.
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Clanak 36.
Prijepis ECTS bodova i Dopunska isprava o studiju

1. Fakultet je duzan osigurati svakom studentu prijepis svih elementa potrebnih za prijenos i
prepoznavanje ECTS bodova sukladno ¢l. 7. ovog Pravilnika.

2. Fakultet je, nakon zavrsetka studijskog programa, duzan studentu izdati Dopunsku ispravu sukladno
¢l. 8. Pravilnika.

IX. NAPREDOVANJE KROZ STUDILJ
Clanak 37.
Upis akademske godine

1. Upisom akademske godine student regulira svoj status. Nastavne obveze student moZe upisivati
semestralno ili za cijelu godinu sukladno ¢l. 10. tocka 3. ovog Pravilnika.

2. Student moze upisati samo one predmete za koje je stekao preduvjete po studijskom programu i
izvedbenom planu studija.

3. Student koji nije izvrsio predvidene obveze iz upisanih predmeta mora te predmete ponovo upisati
iduce akademske godine u skladu sa ¢lankom 39. Pravilnika.

4. Ukupni broj ECTS bodova novih i ponovo upisanih predmeta po semestru mora biti u skladu sa ¢l. 35.
st.3.,4.,5.16.

Clanak 38.
PoniStavanje upisanog predmeta

1. Upis predmeta moze se poniStiti samo tijekom prva dva tjedna nastave, iskljucivo iz opravdanih
razloga (npr. kolizija u satnici).

2. Iznimno, nepoloZeni izborni predmet upisan prethodne akademske godine, odnosno semestra, student
ima pravo ponistiti i zamijeniti drugim izbornim predmetom na temelju pozitivno rijeSene zamolbe
studenta iz opravdanih razloga.

Clanak 39.
Ponovni upis predmeta

Prava i obveze studenata koji ponovo upisuju istu nastavnu obvezu (predmet, seminar, vjezbe i dr.) kao §to
su obvezatnost pohadanja nastave, mogucnost sudjelovanja u kontinuiranoj provjeri znanja, pisanje
seminarskog rada i sl. utvrduje predmetni nastavnik tog kolegija uz suglasnost voditelja katedre.

X. ISPIT
Clanak 40.
Ispiti i druge provjere znanja

1. Znanje i vjestine studenata mogu se provjeravati i vrednovati tijekom nastave (kolokviji, prakticne
zadace, seminarski radovi, projektni zadaci i sl.) i/ili na ispitu iz predmeta.

2. Student koji nije izvrSio obveze utvrdene studijskim programom i izvedbenim planom nastave iz
pojedinog predmeta ne moze pristupiti ispitu iz tog predmeta.
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Ispiti mogu biti teorijski ili prakti¢ni, a polazu se samo u pisanom obliku, samo usmeno, ili pismeno i
usmeno ili izvedbom/prezentacijom seminarskog prakti¢énog rada. Prakti¢ni dio ispita moZe se obaviti
odvojeno od teorijskog. Cjelokupni ispit mora zavrSiti u najviSe pet radnih dana, osim u posebno
opravdanim slucajevima.

Duljinu trajanja ispitivanja pojedinog studenta na usmenom ispitu odreduje predmetni nastavnik, a u
skladu s tockom 3. ovog ¢lanka Pravilnika.

Pismeni dio ispita moze biti eliminacijski osim ako se odrzava pred povjerenstvom u skladu s
¢lankom 71. stavku 4. Statuta Sveucilista i ¢l. 52. st. 4. Statuta Fakulteta.

Student ima pravo dobiti na uvid ocijenjeni rad pismenog dijela ispita.

Ispiti se ne naplacuju.

Clanak 41.
Javnost ispita
Usmeni dio ispita je javan.
Ako postoje opravdani razlozi, student moze traziti ograni¢enu prisutnost javnosti.
Kada je to potrebno iz etickih razloga, moze se ograniciti prisutnost javnosti na ispitu.

Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju, uz odobrenje Dekana ili Fakultetskog vijeca, ima student i druga
osoba koja dokaze da ima pravni interes.

Clanak 42.
Ispitni rokovi
Ispitni rokovi mogu biti redoviti i izvanredni.

Redoviti ispitni rokovi su zimski, ljetni i jesenski kada je nastava organizirana po semestrima i traju
svaki najmanje tri tjedna. U svakom redovitom ispitnom roku postoje za svaki predmet najmanje dva
ispitna termina. Razdoblje izmedu izlazaka na ispit iz istog predmeta u redovitom ispitnom roku
najmanje je osam dana.

Ako se iz odredenog predmeta znanje studenata provjerava kontinuirano tijekom semestra, za taj se
predmet ne moraju odrzavati ispiti u rokovima sukladno stavku 2. ovoga Clanka. Za taj predmet
Fakultetsko vijece definira broj i raspored ispitnih termina.

Kada je to opravdano, dekan ili Fakultetsko vije¢e moze odrediti i izvanredne ispitne rokove te moze
odrediti da se tijekom jednog izvanrednog ispitnog roka po semestru ne odrzava aktivna nastava u
trajanju najduze pet radnih dana.

Clanak 43.
Raspored ispita

Kalendar ispita se objavljuje na oglasnoj ploci i internetskoj stranici Fakulteta i sastavni je dio
izvedbenog plana nastave.

Raspored ispitnih termina utvrduje se tako da broj ispitnih termina za svaki predmet u svakom
ispitnom roku moze obuhvatiti sve studente koji imaju pravo taj predmet polagati i objavljuje se na
oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici Fakulteta.
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Clanak 44.
Vrijeme polaganje ispita

Raspored polaganja ispita prijavljenih studenata objavljuje se na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici.

Clanak 45.
Broj izlazaka na ispite

U skladu sa ¢lankom 71. stavkom 4. Statuta SveuciliSta i ¢l. 52. st. 4. Statuta Fakulteta, ispit iz istog
predmeta moze se polagati najvise Cetiri puta. Cetvrti put ispit se polaze pred povjerenstvom. Student koji
ni Cetvrti put ne poloZi ispit iz nekog predmeta obvezan je u iduc¢oj akademskoj godini ponovo upisati taj
predmet.

Clanak 46.
Povjeravanje odrZavanja ispita

Za vrijeme sprijeCenosti predmetnog nastavnika dekan ¢e u dogovoru s predmetnim nastavnikom i
voditeljem katedre privremeno povijeriti odrzavanje ispita drugom nastavniku iste ili srodne struke ili
nastavnickom povjerenstvu.

Clanak 47.
Ocjenjivanje
1. Konacna ocjena uspjeha na svakom predmetu moze se utvrdivati na temelju aktivnosti tijekom

nastave i/ili na ispitu ako je on utvrden nastavnim planom studija. Tijekom nastave mogu se
vrednovati:

e nazoc¢nost studenata na nastavi,

e aktivnosti studenata na nastavi utvrdene studijskim programom koje vode prema stjecanju bodova
(sudjelovanje u raspravama, pismena priprema za rad u nastavi, rad na projektu, pretrazivanja
interneta, prakticne vjezbe u realnim situacijama, e-ucenje, izrada programa, seminarski rad i sl.),

e kolokviji kojima se postupno prate postignuca studenata.

2. lIzvedbenim planom nastavnog predmeta propisuje se nacin na koji se vrednuju aktivnosti studenta
tijekom nastave i uracunavaju u konacnu ocjenu predmeta.

Clanak 48.
Ocjene

1. Uspjeh studenta na predmetu izrazava se nacionalnom skalom ocjenjivanja (ocjena od 1 do 5) i po
potrebi ECTS skalom ocjenjivanja (ocjenom od A do F) u sustavu ECTS:

ocjena izvrstan (5) odgovara ocjeni A u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u skali ECTS, a ocjene D i E u skali ECTS prevode se u
ocjenu dovoljan (2),

14



e ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F u skali ECTS, a ocjene F i FX u skali ECTS prevode se u
ocjenu nedovoljan (1).

2. Prolazne ocjene su: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3) i dovoljan (2).

3. U studentsku ispravu se unosi prolazna nacionalna ocjena.

Clanak 49.
Prosjecna ocjena
1. Pri izra¢unu prosjecne ocjene uzimaju se u obzir sve ocjene poloZenih predmeta.

2. Prosjecna se ocjena iskazuje zaokruzivanjem na drugu decimalu.

Clanak 50.
Duznosti nastavnika

1. Nastavnik je duzan priopéiti studentu rezultat usmenog ispita odmah nakon odrzanog ispita, a rezultat
pisanog dijela ispita najkasnije u roku pet radnih dana od dana ispita isticanjem rezultata na sluzbenim
internetskim stranicama, oglasnoj plo¢i ili na drugi odgovarajuc¢i nacin.

2. Nastavnik je duzan ocijeniti ispit studenta ocjenom nedovoljan (1) i kada student:

e ne pristupi pisanom dijelu ispita ili odustane od njega ili od ve¢ zapo¢etog usmenog ispita,

e nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita te

e zbog nedoli¢na ponasanja, smetanja drugim studentima ili koriStenja nedopustenih pomagala bude
udaljen s ispita.

Clanak 51.
Pravo Zalbe na ocjenu

Student ima pravo Zalbe na ocjenu osim u slucaju ispita pred povjerenstvom iz ¢l. 71. st. 4. Statuta
Sveucilista i ¢1.52. st. 4. Statuta Fakulteta.

XI. ZAVRSETAK STUDIJA
Clanak 52.
Zavrsni/diplomski rad i zavr$ni/diplomski ispit

1. Preddiplomski studij zavrSava polaganjem svih ispita i dovrSenjem ostalih studijskih obveza te
izradom zavr$nog rada i javnim polaganjem zavrSnog ispita tj. obranom zavrS$nog rada.

2. Diplomski studij zavrSava polaganjem svih ispita i dovrSenjem ostalih studijskih obveza, izradom
diplomskog rada i javnim polaganjem diplomskog ispita u skladu sa studijskom programom.

3. Pitanja u vezi sa zavrSnim i diplomskim radom i ispitom uredena su Pravilnikom o stru¢noj praksi i
zavrsnim i diplomskim radovima.
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Clanak 53.
Isprave o zavrSenim studijima

Nakon zavrsetka preddiplomskog sveuciliSnog studija studentu se izdaje svjedodzba, a nakon
zavrSetka diplomskog studija diploma. Tim se ispravama potvrduje zavrSetak studija i stjecanje
akademskog naziva u skladu sa Zakonom.

Svjedodzba odnosno diploma se izdaje na hrvatskom jeziku. Na zahtjev studenta i o njegovu trosku
svjedodzba odnosno diploma se moze izdati na latinskom i nekom od svjetskih jezika.

Nakon zavrsetka cijelog studijskog programa nositelj studija duzan je studentu izdati Dopunsku
ispravu na hrvatskom i engleskom jeziku bez naplate naknade sukladno ¢l. 8. Pravilnika. Na zahtjev
studenta i o njegovu trosku Dopunska isprava o studiju moze se izdati i na nekom drugom od svjetskih
jezika.

Clanak 54.
Ukupna ocjena uspjeha na studiju

Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi o ocjenama ispita svih predmeta, uklju¢ivo ocjenu zavr$nog
odnosno diplomskog rada i/ili ispita i njima pripadaju¢ih ECTS bodova.

Ukupna ocjena uspjeha na studiju utvrduje se tako da se zbroje pojedinacne ocjene ispita svih
predmeta iz stavka 1. ovog Clanka pomnozene s njima pripadaju¢im brojem ECTS bodova te se
rezultat podijeli zbrojem ECTS bodova svih predmeta iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Ukupna se ocjena uspjeha u ispravama iskazuje zaokruzivanjem na drugu decimalu.

Clanak 55.
Pohvale

Studentima s najve¢im ukupnim ocjenama na kraju preddiplomskog i diplomskog studija na
svjedodzbi odnosno diplomi se naznacuje pohvala iz latinske klasifikacije pohvala:

prvostupnik/magistar s najve¢om pohvalom (SUMMA CUM LAUDE baccalaureus/magister);
prvostupnik/magistar s velikom pohvalom (MAGNA CUM LAUDE

baccalaureus/magister);

prvostupnik/magistar s pohvalom (CUM LAUDE baccalaureus/magister).

Uvjete za dobivanje pohvala i broj pohvaljenih studenata utvrduje Fakultetsko vije¢e uzimajuci u
obzir ocjene, trajanje studija i drugo.

Clanak 56.
Promocija
Promocija je svecano uruc¢enje sviedodzbe, odnosno diplome, o zavrSenom studiju.

Na preddiplomskom i diplomskom studiju svjedodzbu, odnosno diplomu, uru¢uju dekan i dva
promotora.
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XII. PRACENJE I UNAPREPENJE KVALITETE STUDIJA
Clanak 57.
Praéenje i unapredenje kvalitete studija

Fakultetsko vijece je duzno pratiti i unapredivati kvalitetu svakog predmeta, modula i smjerova, studijskih
programa te organizacijsku i administrativau podrSku studijskih programa sukladno sveuciliSnom
Pravilniku o osiguravanju kvalitete.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 58.
Stupanje na snagu

Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od objavljivanja na oglasnoj ploc¢i Fakulteta i objavljuje se na
internetskoj stranici Fakulteta, a primjenjuje se od akademske godine 2008./2009.

Clanak 59.
Pocetak primjene pravila o provedbenim dokumentima

Izracun ukupne ocjene na studiju u skladu s ¢lankom 55. Pravilnika primjenjivat ¢e se na studente koji su
program prve godine studija prvi put upisali akademske godine 2008./09.

KLASA: 003-05/09-01/01
URBROJ: 251-200-09-1
Zagreb, 27.01.2009.

Dekanica:

Izv. prof. dr. sc. Diana Milci¢, v. r.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci i internetskoj stranici Fakulteta 27.01.2009. godine, a stupio je na
snagu 04.02.2009. godine.

Tajnica Fakulteta:

Jaka Mustapié¢, dipl.iur., v. 1.
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