SVEUCILISTE U ZAGREBU
GRAFICKI FAKULTET
Zagreb, Getaldiceva 2

KLASA: 602-04/16-01/65
URBROJ: 251-80-16-1
Zagreb, 7. lipnja 2016.

Na temelju ¢lanka 11. stavka 6. to¢ke 2., a u svezi s ¢lankom 1S. Statuta Sveucilidta u Zagrebu Grafickog
fakulteta (od 24. veljace 2014. godine), donosi se:

ODLUKU
O PROCEDURI ISPISA SA SVEUCILISTA U ZAGREBU GRAFICKOG FAKULTETA
NA OSOBNI ZAHTJEV STUDENTA

I

Molbu studenta za ispis sa Sveucili§ta u Zagrebu Grafickog fakulteta, na osobni zahtjev studenta (u
daljnjem tekstu: Graficki fakultet, molba za ispis) je ovlasten rjesavati prodekan za nastavu.

II

Molba za ispis zaprima se u Studentskoj referadi na sluzbenom univerzalnom obrascu za studentske
molbe.

Molba treba sadrZavati traZene podatke te obavezno razlog ispisa sa studija.

Ukoliko student ne Zeli otkriti razloge ispisa, upisuje u obrazloZenju ,osobni razlozi“. Molbi se prilazu
indeks 1 iksica.

Prodekan za nastavu donosi pozitivno rjeSenje molbe ukoliko ne postoje dugovanja studenta prema
Grafickom fakultetu.
Provjerava se dug u knjiznici i placanje $kolarine te utvrduje dug $kolarine, ukoliko postoji.

Zaposlenik Studentske referade provodi ispis u ISVU aplikaciji s datumom donogenja pozitivnog rjeSenja
molbe za ispis.

Studentu se izdaje ISPISNICA - iz ISVU sustava: automatski generirani dokument koji sadrzi osnovne
podatke o studiju, datum ispisa 1 prijepis ocjena.

Ispisnica je evidencija ispisa, a kao potpisnik je automatski generiran zaposlenik Studentske referade.
Jedan primjerak ispisnice (potpisan i od strane studenta) pohranjuje se u osobnik studenta.

Uz ispisnicu, studentu se izdaju: indeks, ponistena iksica, potvrda s prijepisom ocjena sa svrhom ispisa te
svi osobni dokumenti iz studentskog osobnika koji nisu dio sluZzbene dokumentacije Grafickog fakulteta.

I
Ova Odluka stupa na snagu danom objave.
Ova Odluka je objavljena 7. lipnja 2016. godine.
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Prof/dr. sc. Klaudié Pap

DOSTAVITL
1. MreZne stranice, Oglasna ploca
2. Studentska referada
3. Pismohrana
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