




















Priruc¢nik za osiguravanje kvalitete

8. Struc¢na djelatnost

Standard
Fakultet treba evidentirati i poticati stru¢nu djelatnost nastavnika i istrazivaca u skladu s
raspolozivim resursima i strategijom Fakulteta.

Cilj

Fakultet nastoji ostvariti pozitivan utjecaj na drudtvo 1 kroz struénu djelatnost
nastavnika/istraZivaca. Stoga je stru¢nu djelatnost potrebno poticati, evidentirati i udiniti
transparentnom. Stru¢na djelatnost u skladu s raspolozivim resursima 1 strategijom Sveucilista 1
Fakulteta, a u korelaciji s nastavnimi znanstveno-istrazivackim aktivnostima.

Aktivnosti

Izraduju se 1 provode programi stru¢nog usavrs$avanja
Aktivnost 8.1.

Vrijeme provedbe trajno

NadleZnost za prijedlog/

izradu Dekan

Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Indikator uspje$nosti

strane te gospodarskih subjekata 1/ili strukovnih organizacija s
druge strane

Trajno

Vrijeme provedbe Izvje3ce jednom godisnje

NadleZnost za prijedlog/ Dekan
izradu Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje

NadleZnost za provjeru/

. Fakultetsko vijece
donosenje

Indikator uspje$nosti Baza podataka

Vrijeme provedbe Trajno

NadleZnost za prijedlog/

. Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje
izradu

NadleZnost za provjeru/

- Dekan
donosenje

Indikator uspjesnosti

Vrijeme provedbe Trajno

NadleZnost za prijedlog/
izradu Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje

NadleZnost za provjeru/

I Dekan
donosenje

Sveuciliste u Zagrebu
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Indikator uspje$nosti

Podaci o stru¢nim projektima prikupljaju se 1 objavljuju na mreznim
stranicama Fakulteta

Aktivnost 8.5.

Evidentira se organizacija i sudjelovanje na stru¢nim skupovima

Vrijeme provedbe

Trajno
Izvje$ce jednom godisnje

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan

Indikator uspjesnosti

Evidencija stru¢ne djelatnosti objavljena na mreznim stranicama

Aktivnost 8.6.

Evidentiraju se nagrade 1 priznanja dodijeljena nastavnicima za
struc¢ni rad

Vrijeme provedbe

Trajno
Izvje$ce jednom godisnje

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan

Indikator uspje$nosti

Evidencija o nagradama 1 priznanjima dodijeljenim za stru¢ni rad
objavljena na mreZnim stranicama

Aktivnost 8.7.

Evidentira se sudjelovanje nastavnika u urednistvima
1 recenzentskim postupcima stru¢nih ¢asopisa

Vrijeme provedbe

Trajno
Izvje$ce jednom godisnje

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan

Indikator uspje$nosti

Evidencija o sudjelovanju u urednistvima i recenzentskim
postupcima stru¢nih ¢asopisa objavljena na mreznim stranicama

Aktivnost 8.8.

Evidentiraju se savjetodavne usluge nastavnika u
medunarodnim, drzavnim, regionalnim te lokalnim ustanovama
1 tijelima, stru¢nim udrugama, kao 1 drugi struc¢ni poslovi u
drugim pravnim osobama 1 doprinosi javnoj sluzbi

Vrijeme provedbe

Trajno
Izvjesce jednom godisnje

NadleZnost za prijedlog/

1zradu

Povjerenstvo za cjelozivotno obrazovanje
Tajnistvo

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan

Indikator uspje3nosti

Dostupnost podataka o savjetodavnoj 1 struénoj djelatnosti
nastavnika

Sveuciliste u Zagrebu
Graheki fakultet
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Fakultet utvrduje pravila o odobravanju rada na stru¢nim

Aktivnost 8.9. .
projektima

Vrijeme provedbe Trajno

NadleZnost za prijedlog/ Dekan

1zradu

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Fakultetsko vijece

Indikator uspjesnosti

pravila objavljena na mreznim stranicama

Primjeri dobre prakse

> Fakultet raspolaZe podacima o znanstvenoj, stru¢noj i nastavnoj djelatnosti nastavnika i

istraZivaca

» Nastavnici istrazivaci sudjeluju u radu tehni¢kih odbora za normizaciju, vjestacenja,...

» Fakultet raspolaZe podacima o znanstvenoj, stru¢noj i nastavnoj djelatnosti nastavnika i

istraZivaca

» Nastavnici istraziva¢i sudjeluju u radu tehnic¢kih odbora za normizaciju, daju
savjetodavne usluge za ustanove

» Nastavnici istraZivaci sudjeluju u urednidtvima stru¢nih ¢asopisa, sudjeluju u organizaciji
na stru¢nim skupovima i recenzenti su stru¢nih ¢asopisa

» Nastavnici istrazivaci sudjeluju u stru¢nim projektima, sklapaju sporazume o medusobnoj

suradnji

Sveuciliste u Zagrebu

B Grahcki fakultet
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9. Medunarodna suradnja i mobilnost

Standard

Mobilnost studenata, nastavnika i nenastavnoga osoblja sastavni je dio procesa visokoskolskoga
obrazovanja s jasno definiranim i transparentnim pravilima i postupcima koji osiguravaju da su
uvjeti za mobilnost ravnopravni za sve dionike. Grafi¢ki fakultet svojim nastavnicima i studentima
omogucuje sudjelovanje u nastavi odnosno pohadanje predmeta izvan Grafickog fakulteta.
Medunarodna i meduinstitucijska suradnja odvija se putem sudjelovanja u medunarodnim
projektima i programima mobilnosti te putem multilateralnih i bilateralnih ugovora s domacim 1
inozemnim ustanovama.

Cilj

Medunarodno okruZenje pridonosi poboljanju i povecavanju kompetencija dionika, ujedno potice
razumijevanje, snalaZenje i rad u multikulturnom okruzenju. Naglasak je pritom na priznavanju
razdoblja mobilnosti po povratku studenta na mati¢u ustanovu. Unutarnja mobilnost omogucuje
usvajanje interdisciplinarnih nastavnih sadrzaja i potice razvijanje op¢ih i specifi¢nih kompetencija
1vjestina studenata. Kroz javne pozive i natje¢aje za financiranje poticu se zainteresirani studenti,
nastavnici i nenastavno osoblje na sudjelovanje u programima medunarodne razmjene. Sveuciliste 1
Graficki fakultet trebaju zadovoljiti preduvjete (normativne, materijalne, prostorne, kadrovske) za
ostvarivanje unutarnje i medunarodne razmjene u oba smjera. Medunarodnu i domacu javnost
potrebno je kvalitetno informirati o moguc¢nostima suradnje s Grafickim fakultetom putem
informacijskih paketa i drugih komunikacijskih kanala.

Aktivnosti

UNUTARNJA MOBILNOST/ Horizontalna mobilnost i prijelaz studenata s drugih srodnih
studijskih programa u RH

Graficki fakultet u skladu sa studijskim programom omogucuje
studentima upis pojedinih kolegija drugih sveucili$nih studija
(studijskih programa) Sveucilista koji se ne izvode na mati¢cnom
studiju (horizontalna mobilnost).

Aktivnost 9.1.

Vrijeme provedbe trajno
NadleZnost za prijedlog/ | Podnositelj zahtjeva
izradu Studentska referada

ECTS koordinatora Fakulteta uz suglasnost ECTS koordinatora

Nadleznost za provjeru/ sastavnice na kojoj se izvodi odabrani kolegij i nositelja odabranog

donosenje ..
kolegija
Indikator uspje#nosti thl;fglisthlildenata koji su upisali kolegije koji se ne izvode na maticnom

Graficki fakultet ima jasno definirane uvjete 1 kriterije prelaska

Aktivnost 9.2. studenata sa srodnih studijskih programa u Pravilniku o
studiranju

Vrijeme provedbe U _postu_pku odob_r.av;im]a studijskog programa 1 u slucaju dopuna
prije upisa u studijski program

NadleZnost za prijedlog/ Studentska sluzba

izradu Prodekan za nastavu
ECTS koordinator

NadleZnost za provjeru/

donofenje Fakultetsko vijece (propisuje uvjete za prijelaz)

R I
Sveuciliste u Zagrebu

B Grahcki fakultet C——‘
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Indikator uspje3nosti

Postupak prijelaza na srodni studjij iste razine definiran u
pravilnicima o studiranju o uvjetima upisa za svaku studijski
program

Aktivnost 9.3.

Grafi¢ki fakultet provodi propisana pravila prelaska studenata sa
srodnih studijskih programa u Pravilniku o studiju

Vrijeme provedbe

trajno

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Podnositelj zahtjeva
Studentska referada

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan (odlucuje o pojedinaénim molbama studenata na temelju
Pravilnika o studiju)

Fakultetsko vijece

ECTS koordinator (daje misljenje o priznavanju ECTS bodova)

Indikator uspjesnosti

Ostvaren broj prijelaza

VANJSKA MOBILNOST/Medunarodna mobilnost studenata, nastavnog i administrativnog
osoblja Grafickog fakulteta i mobilnost studenata iz inozemstva na Graficki fakultet

Aktivnost 9.4.

Graficki fakultet aktivno dogovara oblike medunarodne suradnje
u okviru bilateralnih 1 multilateralnih sporazuma.

Vrijeme provedbe

trajno

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Administrativno 1 nastavno osoblje Sveucilidta u Zagrebu Grafickog
fakulteta, Partnersko Sveudiliste

Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu Grafickog
fakulteta

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan / Prodekan za znanost 1 medunarodnu suradnju
Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu

Indikator uspje3nosti

Porast broja bilateralnih ugovora tj. broj zemalja 1 ustanova s kojima
Fakultet ima razvijenu suradnju

Aktivnosti i rezultati ostvareni temeljem potpisanih ugovora

Na mreZnoj stranici Fakulteta objavljen popis potpisanih ugovora o
suradnji

Aktivnost 9.5.

Graficki fakultet svim dionicima pravovremeno pruZa pristup
to¢nim 1 pouzdanim izvorima informacija te podacima o uvjetima
ostvarivanja mobilnosti.

Vrijeme provedbe

trajno

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Ured za medunarodnu suradnju Grafickog fakulteta
ECTS koordinator u suradnji s Uredom za medunarodnu suradnju
Sveucilista

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu, nadlezni
prorektor
Prodekan za znanost i medunarodnu suradnju

Indikator uspje$nosti

Javno 1 pravovremeno objavljivanje informacija na mrezZnim
stranicama

Aktivnost 9.6.

Graficki fakultet provodi savjetovanje svih dionika u svrhu
odabira programa mobilnosti 1 partnerske institucije koji najbolje
odgovaraju osobnim interesima, vjeStinama, stupnju znanja i
motivaciji dionika te poti¢u njihov razvoj.

Vrijeme provedbe

trajno

NadleZnost za prijedlog/
1zradu

Ured za medunarodnu suradnju Grafickog fakulteta
ECTS koordinator u suradnji s Uredom za medunarodnu suradnju
Sveucilista

Sveuciliste u Zagrebu
Graheki fakultet
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NadleZnost za provjeru/
donosenje

Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu, nadlezni
prorektor
Prodekan za znanost i medunarodnu suradnju

Indikator uspje$nosti

Prijava na natje¢aj mobilnosti sukladno savjetovanju

Aktivnost 9.7.

Graficki fakultet provodi odabir kandidata prijavljenih na
natjecaj mobilnosti.

Vrijeme provedbe

sukladno natjecaju

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Dekan

Fakultetsko povjerenstvo za odabir kandidata u sastavu:
Prodekan za znanost 1 medunarodnu suradnju,

ECTS koordinator,

Stru¢na savjetnica za poslove medunarodne suradnje (djelatnica
Ureda za medunarodnu suradnju Grafickog fakulteta)

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu, nadlezni
prorektor

Indikator uspje$nosti

Realizirana mobilnost u odnosu na broj prijavljenih kandidata na
natjecaj

Aktivnost 9.8.

Graficki fakultet nominira odabranog studenta ustanovi
domacinu.

Vrijeme provedbe

Nakon objave rezultata natjecaja

Nadleznost za prijedlog/
izradu

Ured za medunarodnu suradnju Grafickog fakulteta

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu, nadlezni
prorektor

Indikator uspjesnosti

Potvrda institucije domacina studentu s dostavljenim aplikacijskim
postupkom

Aktivnost 9.9.

Prijavnu dokumentaciju potpisuju mati¢na ustanova 1 ustanova
domacin te student.

Vrijeme provedbe

Prije pocetka razmjene

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Ured za medunarodnu suradnju Grafickog fakulteta
ECTS koordinator u suradnji s Uredom za medunarodnu suradnju
Sveucilista

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu, nadlezni
prorektor

Indikator uspjesnosti

Priznavanje ostvarenih rezultata sukladno potpisanim dokumentima
(Ugovor o ucenju, Ugovor o stru¢noj praksi koji su pohranjeni u
Uredu za medunarodnu suradnju Sveucilista).

Aktivnost 9.10.

Graficki fakultet osigurava pomoc dolaznom studentu kako bi se
Sto uspjesnije uklopio

Vrijeme provedbe

Tijekom razmjene

NadleZnost za prijedlog/
1zradu

Ured za medunarodnu suradnju Grafickog fakulteta
ECTS koordinator
Studentske udruge

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Prodekan za znanost 1 medunarodnu suradnju
Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista

Indikator uspje3nosti

Kontinuirano odrzavanje konzultacija i radionica s dolaznim
studentima

Sveuciliste u Zagrebu
Graheki fakultet
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Aktivnost 9.11.

Graficki fakultet provodi priznavanje ostvarenih rezultata
mobilnosti.

Vrijeme provedbe

Nakon razmjene

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Student

Ured za medunarodnu suradnju Grafickog fakulteta
ECTS koordinator

ISVU administrator

Studentska sluzba

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Prodekan za znanost 1 medunarodnu suradnju
Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista

Indikator uspje$nosti

Priznavanje mobilnosti prema predvidenom Ugovoru o u¢enju /
Ugovoru o stru¢noj praksi

Upis ocjena 1 ECTS bodova u ISVU sustav

Prijepis ocjena na hrvatskom jeziku kao dokaz provedbe

MEDUNARODNA SURADNJA/Medunarodni projekti

Aktivnost 9.12.

Graficki fakultet aktivno potice sudjelovanje u medunarodnim

projektima.
Vrijeme provedbe trajno
NadleZnost za prijedlog/ | Nastavnici
izradu Katedre

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan / Prodekan za znanost 1 medunarodnu suradnju
Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti

Porast broja medunarodnih projekata

Aktivnost 9.13.

Sukladno Strategiji Grafickog fakulteta stvaraju se uvjeti za
medunarodnu mobilnost nastavnika, odnosno povecanju broja
nastavnika uklju¢enih u medunarodne istraZivacke projekte.

Vrijeme provedbe trajno
. .. Nastavnici
NadleZnost za prijedlog/ Voditelji istrazivackih projekata
izradu
Dekan

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti

Povecanje broja nastavnika uklju¢enih u medunarodne projekte
Broj ostvarenih stipendija za mobilnost nastavnika

Nastavnici se 0 moguénostima i stipendijama za mobilnost
informiraju na sjednicama Fakultetskog vjeca te putem elektronicke
poste i na mreznim stranicama

MEDUNARODNA SURADN]JA/Kolegiji na stranom jeziku za domace i strane studente na

razmjeni

Aktivnost 9.14.

Graficki fakultet potice 1 ostvaruje izvodenje kolegija na stranom
jeziku za strane i domace studente.

Vrijeme provedbe trajno
Nastavnici
NadleZnost za prijedlog/ | Katedre

izradu

Prodekan za nastavu, Prodekan za znanost i medunarodnu suradnju
Ured za medunarodnu suradnju -natjecaj i vodi¢ za strane studente

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Fakultetsko vijece
Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu
Odbor za medunarodnu suradnju Sveucilidta u Zagrebu

Sveuciliste u Zagrebu
Graheki fakultet

Prorektor za medunarodnu suradnju
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Indikator uspje$nosti

Sadrzajno raznolik veci broj predmeta koji se mogu slusati na stranom
jeziku

Broj upisanih studenata na pojedine predmete

Medunarodna prepoznatljivost, veci broj dolaznih studenata
Studenti su izvrsili studijske obaveze 1 usvojili predvidene ishode
ucenja

PoloZeni ispiti

Prijepis ocjena

MEDUNARODNA SURADNJA/Uklju¢enost Grafickog fakulteta u medunarodne udruge i
doprinos zajedni¢kim ciljevima

Aktivnost 9.15. Graficki fakultet potice ukljuc¢ivanje u medunarodne udruge
Vrijeme provedbe trajno
Nastavnici

NadleZnost za prijedlog/ | Katedre

izradu

NadleZni prodekani
Stru¢ne sluzbe (KnjiZnica)

NadleZnost za provjeru/ Dekan
donosenje Fakultetsko vijece

Broj udruga u koje je Fakultet ukljucen
Broj propisanih ugovora o suradnji sklopljen s udrugama

Indikator uspje$nosti Broj nastavnika u udrugama (¢lanstvo)

Broj nastavnika na vode¢im pozicijama u udrugama
Realizirane aktivnosti

Primjeri dobre prakse

>

Na razini Sveucilista i Grafickog fakulteta odrZavaju se informativne radionice i dani
medunarodne suradnje za razmjenu dobre prakse i iskustava nastavnika, istrazivaca,
studenata 1 administrativnoga osoblja koji su sudjelovali u medunarodnoj mobilnosti i/ili
projektima.

Suradnicima u nastavi i nastavnom osoblju osigurava se mogucnost razvijanja
kompetencija za rad na stranom jeziku u multikulturnom okruZju, pri tome se misli na
jezi¢no, informaticko, metodicko/didakti¢no i interkulturno obrazovanje te poucavanje
usmjereno prema studentu.

U uredima za medunarodnu suradnju na razini Sveucilista 1 Grafickog fakulteta sustavno
se prikupljaju podatci o problemima u razmjeni i izraduju se planovi za njihovo rjesavanje.
Graficki fakultet Sveucilidta u Zagrebu podupire razvoj medunarodne suradnje te ciljano
djeluje na razvoj medunarodnih odnosa s partnerskim ustanovama u svijetu, potice
mobilnost studenata, sveucilisnih profesora i nenastavnoga osoblja te sudjelovanje u
medunarodnim programima i projektima s podrudja visokog obrazovanja.

Djelatnici Grafi¢kog fakulteta su u razdoblju od ak. god. 2009./2010. do ak. god. 2013./2014.
kao partneri sudjelovali u 9 znanstveno istrazivackih projekata od cega su cetiri bila
bilateralna, a pet ih je bilo multilateralnih.

Graficki fakultet ostvaruje medunarodnu suradnju u okviru dvadeset bilateralnih
ugovora, koje kontinuirano administrira, prilagodava te odrzava aktivnima. U posljednje
tri akademske godine, primijecen je porast mobilnosti nastavnog i administrativnhog
osoblja, koji je za razdoblje od 2009./2010. do 2013./2014. akademske godine iznosio stotinu
1 deset posto, a utvrdivanje motiva porasta takoder je predmet istrazivanja, koje je u tijeku.

lr|||\.
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@

Sveuciliste u Zagrebu

Grahcki fakuleet :——‘

U skladu s trendom povecanja mobilnosti, izraZen je porast interesa i mobilnostiiu
okviru programa Erasmus za nastavno 1 administrativno osoblje.

U akademskoj godini 2010./11. Djelatnici Sveucilidta u Zagrebu Grafickog fakulteta nisu
ostvarili mobilnost u okviru programa Erasmus. U akademskoj godini 2011./2012.
dvanaest je djelatnika Sveucilidta u Zagrebu Grafickog fakulteta boravilo na partnerskim
institucijama u okviru postojecih Erasmus bilateralnih ugovora. U akademskoj godini
2012./2013. petnaest od dvadeset i dvoje prijavljenih djelatnika Sveucilista u Zagrebu
Grafickog fakulteta boravilo je na partnerskim institucijama u okviru programa Erasmus.
U akademskoj godini 2013./2014. osamnaest je djelatnika Sveucilista u Zagrebu Grafickog
fakulteta boravilo je na partnerskim institucijama u okviru programa Erasmus. Sukladno
velikom interesu te ostvarenoj suradnji Erasmus bilateralni ugovori redovito se
obnavljaju te se u skladu s moguc¢nostima partnerskih Institucija ostvaruje povecanje
mjesta za mobilnost nastavnog, administrativnog osoblja i studenata.

Na temelju iznesenih rezultata posjeta osoblja objadnjenje porasta mobilnosti te jacanja
medunarodne suradnje u okviru programa Erasmus leZi u ste¢enim iskustvima na
partnerskim institucijama po povratku implementiranim u nastavne metode u¢enja
podizudi kvalitetu kolegija na visu razinu. Takoder iz ovakvog oblika suradnje proizasle su
smjernice za nova istraZivanja, doktorske disertacije, otvorile su se moguénosti za nove
znanstvene projekte, a znanstvenici kao ishod posjeta isti¢u moguénost osobnog razvoja.
Rezultat sudjelovanja u mobilnosti u okviru Erasmus programa, integracija je i distribucija
ostvarenih rezultata, iskustava, implementacija medunarodnih razvojnih trendova,
uvodenje novih kolegija sukladno strategiji i smjernicama odrZivog razvoja Sveucilidta u
Zagrebu Grafickog fakulteta I dalje podrZzavajuci tendenciju prepoznatljivosti i porasta
mobilnosti, novih suradnji.

Razvoj ovakvog oblika medunarodne aktivnosti predstavlja podrsku internacionalizaciji
Visokih uéilista kroz ishode posjeta, u okviru kojeg se otvara prostor za kvalitetnu
komunikaciju te preciznije definiranje podru¢ja moguce suradnje.

Ostvareni rezultati prepoznati su i javno objavljeni od Agencije za mobilnost i programe
Europske unije (AMPEU), javne ustanove koja provodi i promovira programe Europske
unijeidruge medunarodne programe u podrucju znanosti, obrazovanja, osposobljavanja, 1
mladih, usmjerene podizanju kvalitete sustava prvenstveno njegovom
internacionalizacijom, odnosno ja¢anjem instrumenata mobilnosti u svrhu ucenja i
usavriavanja, $to ¢ini njezinu misiju.
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10. Informacijski sustav

Standard
Visoka ucilista trebaju prikupljati, analizirati i koristiti relevantne informacije radi djelovanja
upravljanja svojom nastavom, znanstevno-istrazivackom i stru¢nom djelatnoscu.

Cilj

Podaci o funkcioniranju Fakulteta polazna su tocka za u¢inkovito osiguravanje kvalitete. VaZzno je da
Fakultet raspolaZze metodama za prikupljanje 1 analizu podataka o svim aktivnostima. Bez toga,
Fakultet nece znati $to radi dobro, a to ne, na 3to je potrebno obratiti posebnu pozornost, a takoder
nece biti upoznat ni s rezultatima inovativnih aktivnosti. Informacijski sustavi Fakulteta moraju biti
kompatiblini 1 koordinirani. MZOS putem sustava ISVU (Informaticki sustav visokih ugilista)
omogucuje prikupljanje, objedinjavanje 1 obradivanje dl]ela informacija ili podataka vezanih za
studiranje, studente 1 nastavnike. Glavne baza podataka moraju sadrzavati informacije o:

e razredbenom postupku (broju prijavljenih, broju upisanih studenata, broju povucenih prijava
te rasponu postignutih uspjeha upisanih na razredbenom postupku idr.),

e studentima (broj studenata na kolegiju, broj ostvarenih ECTS bodova po studentu, broj
studenata koji su se ispisali sa studija/prestali dolaziti na nastavu, broj stranih studenata s
podatkom o zemlji iz koje dolaze, prosjecno vrijeme studiranja, prosjecni uspjeh na studiju,
izvanredne aktivnostiidr.),

e akademskom osoblju (broj, znanstveno i nastavno zvanje, broj objavljenih radova, nastavno
usavriavanjeidr.),

e administrativno-tehnicko osoblje (broj, znanstveno zvanje, profesionalno usavriavanje i dr.),

e Inventuru,

e financijama.

Aktivnosti

Aktivnost 10.1. Prati se napredovanje i1 uspjeh studenata tijekom studija

Vrijeme provedbe Trajno (svaki semestar)

NadleZnost za prijedlog/ | Studentska referada

izradu Prodekan za nastavu

NadleZnost za provjeru/ Povjerenstvo za upravljanje kavalitetom

donosenje Fakultetsko vijece
Godisnja izvjesca na kraju akademske godine o uspjehu studenata

Indikator uspje$nosti (dostupna na mreznim stranicama Fakulteta u obliku zbirnog
statistickog izvjesca)

Aktivnost 10.2. Redovito se prati zadovoljstvo studenata programom 1
nastavnicima

Vrijeme provedbe Trajno (anketom na kraju zimskog ili ljetnog semestra)

NadleZnost za prijedlog/ | Studentska referada

izradu Prodekan za nastavu

NadleZnost za provjeru/ Povjerenstvo za upravljanje kavalitetom

donosenje Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti Rezultati studentskih anketa objavljeni na mreZnim stranicama
Fakulteta u obliku zbirnog statistickog izvjesca
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Aktivnost 10.3.

Pohranjuju se 1 analiziraju dokazi o kompetencijama nastavnika

Vrijeme provedbe

Prije odobravanja studijskih programa
U postupku periodi¢nog vrednovanja studijskog programa
U postupcima izbora nastavnika

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Nastavnik
Tajnidtvo (voditelj kadrovske sluzbe)
Prodekan za nastavu

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan

Indikator uspje$nosti

Rezultati studentskih anketa 11zvjes¢a o udovoljavanju uvjeta za izbor
pojedinog nastavnika dostupni u arhivi

Aktivnost 10.4.

Redovoto se statisticki prate osnovni podaci o studentskoj
populaciji

Vrijeme provedbe

Trajno
Izvje$ca za pojedinu akademsku godinu

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Studentska referada
Prodekan za nastavu

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan

Indikator uspje$nosti

Analizirani 1 dostupni podaci o studenskoj populaciji

Aktivnost 10.5.

Redovoto se prate osnovni pokazatelji uspjesnosti izvedbe
studijskih programa

Vrijeme provedbe

Trajno
Podaci se prikupljaju za akademsku godinu

NadleZnost za prijedlog/

1zradu

Studentska referada
Prodekan za nastavu

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Povjerenstvo za upravljanje kavalitetom
Dekan
Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti

Ocjena uspjesnosti izvedbe studijskih programa na temelju analize
prikupljenih podataka pri periodickom vrednovanju

Aktivnost 10.6.

Redovoto se prate podaci o zaposljavanju diplomanata 1
prvostupnika

Vrijeme provedbe

Izvjesce svake akademske godine

NadleZnost za prijedlog/

Prodekan za nastavu

1zradu Studentska sluzba
NadleZnost za provjeru/ P[’)oefae;enstvo za upravljanje kavalitetom

donosenje

Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti

Na temelju analize podataka o zaposljavanju korigiraju se upisne
kvote

Aktivnost 10.7.

Fakultet se usporeduje sa srodnim ustanovama unutar
Europskog prostora visokog obrazovanja

Vrijeme provedbe

Prilikom prijave studijskih programa i vanjskog 1 unutarnjeg
vrednovanja

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Povjerenstvo za nastavni plan i program

Sveuciliste u Zagrebu
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NadleZnost za provjeru/
donosenje

Povjerenstvo za upravljanje kavalitetom
Dekan
Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti

Podaci o rezultatima vrednovanja na mreznim stranicama

Aktivnost 10.8.

Fakultet kontinuirano razvija 1 unaprjeduje informacijski sustav

Vrijeme provedbe

kontinuirano

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Sluzba za informacijske sustave
Povjerenstvo za nabavu

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan
Fakultetsko vijece
Povjerenstvo za nabavu

Indikator uspje$nosti

Analiza djelotvornosti sustava 1 potrebnih unaprjedenja
Aktivnosti na poboljsanju sustava (ISVU)

Aktivnost 10.9.

Provodi se periodi¢no vrednovanje informacijskog sustava
Grafickog fakulteta

Vrijeme provedbe

Svake tri do Cetiri godine

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Posebno povjerenstvo koje imenuje Dekan

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan
Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti

IzvjeSce o povjerenstva prihvaceno na Fakultetskom vijecu

Aktivnost 10.10.

Izraduje se Strategija informatizacije Grafickog fakulteta

Vrijeme provedbe

Svake cetiri godine

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Sluzba za odrzavanje elektronic¢kih sustava
Posebno povjerenstvo koje imenuje Dekan 1 potvrduje Fakultetsko
vijece

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan
Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti

Objavljena strategija na mrezZnim stranicama Fakulteta

Primjeri dobre prakse

> putem sustava ISVU na kraju akademske godine analizira se stopa zavriavanja pojedinih
studija (prediplomski, diplomski) i ispituju se razlozi odustajanja od studija ili kasnijeg

zavriavanja

» analizira se uspjes$nost studenata diplomskog i prediplomskog studija pristupom
podatcima iz ISVU skladista (npr. prati se omjer studenata na diplomskom studiju i broj
dodijeljenih diploma u jednoj akademskoj godini, prate se najuspjesniji studenti)

> svake godine provodi se analiza stanja nezaposlenih diplomanata (svih generacija) preko
Zavoda za zaposljavanje

> kod odredivanja upisnih kvota u obzir se uzimaju pojedini resursi za izvodenje kvalitetene
nastave (omjer nastavnika i studenata; prostorni uvjeti; oprema za nastavu i sl.)

» pohranjuju se podaci o kompetencijama nastavnika

> prate se pokazatelji uspjesnosti izvedbe studijskih programa (pristpom podacima iz ISVU-
a namjenjenim za zavrdno izvje3c¢e dekana)

» redovito se prati zadovoljstvo studenata programom i nastavnicima (zavrina anketa,
studentska anketa, analiza prituzbi, primjedbe 1 prijedloga)
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11. Javnost djelovanja

Standard

Fakultet treba redovito objavljivati aZurne, nepristrane i objektivne informacije (kvalitativne i
kvantitativne) o svojim programima 1 kvalifikacijama, znantvenom i stru¢nom radu te ostalim
vaznim pitanjima.

Cilj

U ostvarenju svoje javne uloge Fakultet je duZan informirati javnost o programima koje nudi, o
planiranim ishodima uc¢enja tih programa, o kvalifikacijama koje dodjeljuju, o nastavi, o postupcima
ucenja i ocjenjivanja koje koriste, kao 1 0 moguénostima ucenja dostupnim studentima.

Objavljene informacije mogu sadrZavati stavove i opise sada3njih radnih mjesta bivsih studenata kao
1 profil trenuta¢ne studentske populacije. Te informacije moraju biti to¢ne, nepristrane, objektivne i
lako dostupne i ponajprije su namijenjene obavjeStavanju javnosti o onome $to Fakultet radi
Fakultet treba na nepristran 1 objektivan nacin potvrditi je li ispunio vlastita o¢ekivanja.

SluZzbena mreZna stranica Fakulteta predstavlja temeljni oblik obavjedtavanja javnosti o svim
djelatnostima ustanove. Pored mreZnih stranica, u cilju informiranja javnosti koriste se i tiskovine
(vodidi, godisnjaci 1 sl.), istupi na javnim zbivanjima u organizaciji Fakulteta ili drugih institucija
skojima suraduju, oglasavanje u medijimaidr.

SluZbena mreZna stranica, na hrvatskom i engleskom jeziku, mora sadrZavati:

e osnovne podatke o ustanovi,
e temeljne pravne akte o ustanovi
e podate o ustroju i djelatnicima s navedenim podacima za kontakt,
e podatke o nastavnim i drugim programima (studijski programi, programi cjeloZivotnog
ucenja, stru¢na usavrdavanjaidr.),
e pravovremeno objavljivanje podataka o izvedbi studijskih programa (Izvedbeni plan)
» akademski kalendar,
» raspored odrZzavanja nastave,
» raspored ispitnih rokova,
» zavrsetak studija (protokol idr.),
» natjecaj za upis na programe Fakulteta 1 kriterije upisa,
e podatke o znanstvenoj i stru¢noj djelatnosti institucije, ukljucujuci izdavacku djelatnost
¢ podatke o medunarodnoj suradnji
¢ podatke o dostupnim resursima za studiranje s poveznicom na detaljnije podatke:
» o kolegijima i nastavnicima,
> o knjizni¢nom sustavu,
> o studomatu (poveznica na studomat),
» o podrici studentima,
» podatke korisne biv3im studentima.
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Aktivnosti

Aktivnost 11.1.

Javno su objavljeni osnovni podaci o Grafickom fakultetu
(temeljni pravni akti, podaci o ustroju i djelatnicima uz

kontaktne podatke 1 dr.)
Vrijeme provedbe trajno
NadlezZnost za prijedlog/ Tajnistvo
izradu
NadleZnost za provjeru/ Dekan

donosenje

Indikator uspje$nosti

Pozitivni rezultati ankete provedene medu dionicima o zadovoljstvu
kvalitetom informacija
Analiza i evidencija o obavljivanju

Studijski programi i podaci o studijskim programima

Aktivnost 11.2. - s
javno su objavljeni
Vrijeme provedbe Trajno
Tajnistvo

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Studentska referada
Sluzba za odrzavanje elektronic¢kih sustava
Prodekan za nastavu

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom
Dekan

Indikator uspje$nosti

Izvjesce Povjerenstva za upravljanje kvalitetom
Izvjesce Prodekana za nastavu

Aktivnost 11.3.

Osigurana je javnost izvedbenog plana studijskih programa
(akademski kalendar, raspored odrZavanja nastave, silabi, ispitni
rokovi, pravila o zavrietku studija, natjecaj za upis, kriteriji upisa
1dr.)

Vrijeme provedbe

Na pocetku akademske godine 1/ili semestra

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Tajnistvo

Studentska referada

Sluzba za odrzavanje elektronic¢kih sustava
Prodekan za nastavu

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom
Dekan

Indikator uspje$nosti

Izvje$ce Povjerenstva za upravljanje kvalitetom
Izvjesce Prodekana za nastavu

Aktivnost 11.4.

Javno su dostupne informacije o moguénostima koje pridonose
kvaliteti suradnje (podaci o znanstvenoj i1 stru¢noj djelatnosti
sastavnice, o medunarodnoj suradnji, o dostupnim resursima za
studiranje: kolegijima i nastavnicima, knjiZnici, podrsci
studentima i dr.)

Vrijeme provedbe

Trajno

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Tajnistvo

Studentska referada

SluZba za odrZavanje elektroni¢kih sustava
Prodekan za nastavu

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom
Dekan

Indikator uspje$nosti

Izvjesce Povjerenstva za upravljanje kvalitetom
Godisnje izvjesce Dekana
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Aktivnost 11.5.

Svi pravilnici, upute 1 kriteriji koji se odnose na Fakultet
javno se objavljuju

Vrijeme provedbe trajno

NadleZnost za prijedlog/ | Tajnistvo

izradu Sluzba za odrzavanje elektronickih sustava
NadleZnost za provjeru/ Dekan

donosenje

Fakultetsko vijece

Indikator uspje$nosti

Izvjesce Povjerenstva za upravljanje kvalitetom
Godisnje izvjesce Dekana

Aktivnost 11.6.

Osigurana je javnost ispita 1 obrana zavrénih radova

Vrijeme provedbe

trajno

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Prodekan za nastavu
Sluzba za odrzavanje elektronickih sustava
Povjerenstvo za zavrine i diplomske ispite

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom
Dekan

Indikator uspjesnosti

Godisnje izvjesc¢e Dekana

Aktivnost 11.7.

Fakultet organizira i sudjeluje u dogadanjima kojima se javno
predstavlja njegova djelatnost (studijski program, znanstvena
djelatnost, stru¢na djelatnost)

Vrijeme provedbe

Najmanje jednom godisnje

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Prodekan za znanost 1 medunarodnu suradnju
Prodekan za nastavu
Voditelji katedri

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan

Indikator uspje3nosti

Predstavljanje na Smotri sveucilista
Danima otvorenih vrata
Sli¢na dogadanja

Aktivnost 11.8.

Posebna se pozornost posvecuje to¢nosti, objektivnosti 1
dostupnosti objavljenih podataka 1 informacija

Vrijeme provedbe Trajno

NadleZnost za prijedlog/ Tajnidtvo

izradu Sluzba za odrzavanje elektronic¢kih sustava
NadleZnost za provjeru/ Dekan

donosenje

Indikator uspje$nosti

Izvjesc¢e Dekana Fakultetskom vijecu sadrzi osvrt na evidentirane
upute studenata
Ocitovanje nadleznih sluzbi

Aktivnost 11.9.

Vodi se briga o zastiti osobnih podataka u skladu sa zakonom o
za$titi osobnih podataka

Vrijeme provedbe

Trajno

NadleZnost za prijedlog/
izradu

Tajnistvo
SluZba za odrZavanje elektroni¢kih sustava

NadleZnost za provjeru/
donosenje

Dekan

Indikator uspje$nosti

IzvjeS¢e Dekana Fakultetskom vije¢u sadrZi osvrt na evidentirane
upute studenata
Ocitovanje nadleznih sluzbi
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Vodi se briga o obavezama i1z Zakona o pravu na pristup

Aktivnost 11.10. - -
informacijama

Vrijeme provedbe Trajno

. .. Tajnistvo
Nadleznost za prijedlog/ Sluzba za odrzavanje elektronickih sustava

1zradu

NadleZnost za provjeru/

. - Dekan
donosenje

Evidentirani postupci prema odredbama Zakona koji su dio godisnjih

Indikator uspje$nosti S
P) 1zvjes¢a dekana

Primjeri dobre prakse

» GRF Internet stranice predstavljaju uspjesno sredstvo informiranja javnosti

» Fakultet koristi jedinstveni informacijski sustav (ISVU) za dobivanje informacija o
studijima i studentima

» Sastavnice i Sveuciliste prilikom vrednovanja koriste podatke iz ISVU-a

» Fakultet ima ugovor s vanjskom tvrtkom za odrZavanje i razvoj sluZbene web-stranice

» Fakultet sluZzbeno ovlascuje djelatnike za objavu sadrZaja na sluZbenim web-stranicama i
provjeru objavljenih informacija

> Podaci se dijele s drugim informacijskim sustavima na Sveucilidtu i Fakultetu

> Biblioteka kao stru¢na sluzba u sastavu Fakulteta predstavljena je na mreZnoj stranici
Fakulteta

» Omoguceno je pretrazivanje knjizni¢nog kataloga

> Fakultet redovito sudjeluje na Smori Sveucilidta i organizira Dane otvorenih vrata radi
upoznavanja buducih studenata i poslodavaca s programima i djelatno3¢u Fakulteta.

» Fakultet nudi brosure za buduce studente

> Izdavanje monografije Fakulteta za 50. obljetnicu postojanja i Kataloga opreme
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V1. Literatura

Propisi i dokumenti Grafi¢kog fakulteta Sveucilidta u Zagrebu
Statut Grafi¢kog fakulteta (24. veljace 2014.)
http://www.grf.unizg.hr/wp-content/uploads/2010/09/140224-STATUT-GRF-odluka-FV-2-1.pdf

Pravilnik o studiranju na preddiplomskom i diplomskom studiju (26.1.2009.)

Pravilnik o doktorskom studiju Grafi¢ko inZenjerstvo i oblikovanje grafickih proizvoda na
Sveucilidtu u Zagrebu Grafickom fakultetu

http://www.erfunize.hr/wp-content/uploads/2010/09/Pravilnik-PDS-18 11 2015.pdf

Priru¢nik za upravljanje kvalitetom na Grafickom fakultetu (rujan 2010.)

http:/forme.grf.unizg.hr/media/new%20folder/kvaliteta/Prirucnik%20za%20kontrolu%20kvalitete.
pdf

Pravilnik o sustavu osiguravanja kvalitete na Grafickom fakultetu (27. travnja 2011.)
http://www.grfunizg.hr/wp-content/uploads/2010/09/dokumenti_o-nama opci-

akti_grf Pravilnik o sustavu_osiguravanja kvaliltetom 18 04 2011.pdf

Strategija znanstvenih istraZivanja Grafickog fakulteta od 2014.-2020. godine (prosinac 2013.)

http://www.grfunizg.hr/wp-content/uploads/2010/09/Zn_-strategija- GRF 18 12 13 finalno.pdf
Strategija razvoja Grafickog fakulteta za razdoblje 2011.-2016. (prosinac 2011.)

http://www.grfunizg.hr/wp-
content/uploads/2010/10/SMP_odluke i pravilnici GRF_Strategija HRV_Skracerno_izdanje.pdf

Izvjedtaj o samoanalizi Grafi¢kog fakulteta (prosinac 2011.) .

http://www.grf.unizg.hr/wp-
content/uploads/2010/10/SMP_Graficki fakultet samoanaliza HRV.pdf
Katalog opreme Grafickog fakulteta

http://www.grf.unizg.hr/wp-content/uploads/2010/09/SMP_KatalogOpreme FINAL-WEB v2.pdf
Odluka o uporabi opreme Grafickoga fakulteta Sveucilista u Zagrebu (prosinac 2012.)

http://www.grf.unizg.hr/dokumenti-i-propisi-2/
Pravilnik o radu KnjiZnice Grafickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (22.3.2010)

http://www.erfunize.hr/wp-content/uploads/2010/09/SMP_odluke_i pravilnici_pravilnik-o-radu-

knjznice-grafickog-fakulteta-sveucilista-u-zagrebu.pdf
Statut studentskog zbora Grafickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (22.3.2010.)

http://www.grfunizg.hr/wp-
content/uploads/2010/09/SMP_odluke i pravilnici_Statut_Stud. zbora -_lek.pdf

Informacijski paket

http://www.grfunizg.hr/informacijski-paket/
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Propisi i dokumenti Republike Hrvatske s poveznicama

Zakon o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju, NN 123/03, 105/04, 174/04, 2/07, 46/07,
45/09, 63/11

Zakon o osiguranju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju, NN 45/09

Zakon o studentskom zboru 1 drugim studentskim organizacijama, NN 71/07

Pravilnik o sadrZaju dopusnice te uvjetima za izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog
obrazovanja, izvodenje studijskog programa i reakreditacije visokih ucilidta, NN 24 /10.

Agencija za znanost i1 visoko obrazovanje (AZVO), Kriteriji za ocjenu kvalitete visokih uéilidta u
sastavu sveucilista, https://www.azvo.hr/images/stories/vanjska prosudba/Kriteriji.pdf

Agencija za znanost 1 visoko obrazovanje (AZVO), Upute za sastavljanje samoanalize visokih ucilista
u sastavu sveucilita,

https://www.azvo.hr/hr/vrednovanja/postupci-vrednovanja-u-visokom-

obrazovanju/reakreditacija-visokih-ucilista

Agencija za znanost 1 visoko obrazovanje (AZVO), Postupak vanjske neovisnog periodi¢nog
vrednovanja sustava osiguravanja kvalitete (audit), sa svim relevantnim dokumentima i uputama

Agencija za znanost i visoko obrazovanje (AZVO), Postupak reakreditacije visokih ucilista i sudijskih
programa, sa svim relevantnim dokumentima i uputama, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i

sporta, http://public.mzos.hr/Default.aspx

Nacionalno vijece za visoko obrazovanje http://www.nvvo.hr

Registar studijskih programa - Preglednik studijskih programa MOZVAG

http://mozvag.srce.hr/preglednik/pregled/hr/pocetna/index.html

Standardi 1 smjernice za osiguravanje kvalitete na Europskom prostoru visokog obrazovanja (ESG),

http://www.enga.eu/indirme/esg/ESG%20in%20Croatian_by%20ASHE.pdf
Hrvatski kvalifikacijski okvir — Uvod u kvalifikacije, Vlada RH
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Propisi i dokumenti Sveucilidta u Zagrebu s poveznicama

Statut Sveucilidta u Zagrebu, http://www.unizg.hr/uredssi/images/datoteke/statut.pdf

Pravilnik o sustavu osiguravanja kvalitete na Sveucilistu u Zagrebu,
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Studiji_studiranje/Studiji/Kvaliteta/Upravljanje kvaliteto
m/pdf/docsmjernice/Pravilnik o sustavu_osig. kvalitete fin.pdf

Pravilnik o postupku vrednovanja studijskih programa sveucilidnih preddiplomskih, diplomskih,

integriranih preddiplomskih i diplomskih te stru¢nih studija Sveucilidta u Zagrebu,

http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/Prav
inik o vrjed. stud. programa.pdf

Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti

http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Suradnja/Medunarodna razmjena/Studenata/Pravilnik o

mobilnosti_SuZ.pdf

Strategija sustava osiguravanja kvalitete SveuciliSta u Zagrebu - (radna verzija 17. 1. 2014.)

http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti javnost/Dokumenti/Strateski
dokumenti/Strategija - kvaliteta 17.1.14..pdf

Strategija istraZivanja, transfera tehnologije i inovacija Sveucilidta u Zagrebu (10.6.2014.)

http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti javnost/Dokumenti/Javne ras

prave/Tri strategije i elaborat 11.1.2014/Istrazivacke strategije - prijedlog.pdf

Strategija razvoja podrske studentima Sveucilidta u Zagrebu (2013.-2025.) (14.1.2014.)
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Dokumenti/Javne_ras

prave/Pet strateskih dokumenata 01.2014/2016 Strategija razvoja sustava podrske studentima

Sveucilista u_Zagrebu.pdf

Strategija studija i studiranja Sveucilidta u Zagrebu (2014. - 2025.) - (radna verzija 17. 1. 2014.)
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti javnost/Dokumenti/Javne ras

prave/Pet_strateskih dokumenata 01.2014/1 PRIJEDLOG Strategije Studiji i studiranje.pdf

Strategija e-ucenja Sveucilita u Zagrebu 2007-2010, ( svibanj 2007.)

http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Studiji_studiranje/Studiji/e-ucenje/e-
ucenje_strategija/Sveuciliste u Zagrebu_ Strategija e ucenja Senat v1.pdf

Priru¢nik za osiguravanje kvalitete Sveucilista u Zagrebu (11. rujna 2012) (uklju¢uje obrasce u
postupcima

http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Studiji_studiranje/Studiji/Kvaliteta/Kvaliteta2/Prirucnik

za_osiguravanje kvalitete.pdf

Vrednovanje studijskih programa na Sveucilidtu u Zagrebu

http://www.unizg.hr/studiji-i-studiranje/studiji/kvaliteta/vrednovanje-studijskih-programa

Anketa za procjenu nastavnika na Sveucilistu u Zagrebu

http://www.unizg.hr/anketa-nastavnici/
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Europski i medunarodni propisi i dokumenti

European Association for Quality Assurance in Higher Education (ENQA),

http://www.enqa.eu/

EURAXESS, Agencija za mobilnost i programe EU, "Mobility Handbook - Priru¢nik za mobilnost
istrazivaca".

http://www.euraxess.hr/uploads/articles/eurax927 mobility handbook 2010.07.pdf

Razvoj politike cjeloZivotnog profesionalnog usmjeravanja: Europski priru¢nik sa smjernicama za

oblikovanje politika ¢jeloZivotnog profesionalnog usmjeravanja

Preporuke

http://www.eua.be/Libraries/cde-website/Salzburg Conclusions.pdf?sfvrsn=0

http://www.hrzz.hr/UserDocsImages/pdf/Publikacije/doktorski%?20studij-za%?20web.pdf

http://ec.europa.eu/euraxess/pdf/research policies/Principles for Innovative Doctoral Training.p
df
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Priruc¢nik za osiguravanje kvalitete

VIIL.Prilozi

» Obrazac: Evaluacijski list

» Obrazac samoevaluacija nastavnika

» Obrazac: Nadoknada neodrZane nastave
» Prijedlog plan aktivnosti nastavnika u 2015./2016. godini
» Obrazac: Kolegij

» Obrazac: doktorandi

» Obrazac: doktori znanosti

» Obrazac: Sporazum o suradnji

» Obrazac: Stru¢ni rad nastavnika

» Obrazac: Suradnja sa studentima
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» Zahtjev za nabavu literature
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Evaluacijski list
Svendiliste u Lagrebu, Graficki fakultet, Getaldiceva 2
Siudif: Odaberite stavku. Akademska godima: Odaberite stavku.
Kolegij: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Nastavnik kojeg ocjenjufete (ime § prezime):

Vrsta mastave (predavanja, seminari il vieibe):

Ohvim upitnikom modete utjecati na poboljfanje nastave te upozoriti na nedostatke i tefkoce u njezing] izvedbi. Zelimo da
vaii odgovor budu iskreni, dobronamjerni te da izrafavaju Vase osobno migljenje. Anonimnim odgovorima zajaméena je
tajnost Vageg migljenja. Kako bi upitnik bio ispravan, molimo Vas da odabrane odgovore oznadite sa FH:
Vaia prisutnost predavanjima?

O BO-100% O 60-80%, O 40-60%, O neredovita
Uskladenost predavanja i praktiénog dijela nastave?

O wrlo velika O velika O osrednja O mala O nikakva
Vaga ranimanje za ovaj kolegij?

0 wrlo velika O velika [ osrednja [ mala [ nikakva

Muolim Vas da ocijenite izvoditelja kolegija prema prilofenim obiljezjima:

Pripremljenost za nastavu Os5 0O4 O3 O2 0O1 O nemoguocijenit
Jasno izlaze Os 0O4 O3 0O2 O1 One mogu ocijenit
Sustavno predaje Os5 0O4 O3 O2 Ol One mogoocijenit
Predaje na zanimljiv nadin Os 0O4 O3 O2 O1 One mogoocijenit
Povezuje teoretsko | primijenjeno mmanje Os O4 O3 O2 0O1 0O ne moguocijenit
Potiée studente na {samostalan) rad Os5 0O4 O3 O O1 One mogo ocijenit
Spremno raspravlja sa studentima Os 0O4 O3 0O2 0O1 One mogu ocijenit
Korckino se odnosi prema studentima Os 0O4 O3 O2 O1 One mogo ocijenit
Ukupna ocjena Os5 O4 O3 0O2 0O1 One moguocijenit

[a li je nastava odriavana redovito i toéno prema rasporedu?

O redovitai tofna [ redovita sa zakasnjenjemn [ neredovita O izrazito neredovita
Pokrivenost gradiva literaturom?

0 odliéna 0 dovoljna [ nedovoljna
Biste li ovaj kolegij preporufili drugim studentima?

O da, svakako O vjerojatmo da O wjerojatno ne [ ne, nikako

Molimo da svoje dedatne primjedbe, zapaianja i prijedloge za poboljEanje rada navedete na poledini ovog lista.

Hvala Vam na pomoci 1 suradnji!

o [
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Priruc¢nik za osiguravanje kvalitete

Obrazoc somoevaluacijo nostovnika

1. lzabrani ste u
[ znanstveno-nastavno [ nastavno zvanje ] suradnicko zvanje
Ivanje

2. U visokoZkolskoj nastavi sudjelujete ukupno:
O 1 =3 godine [0 9 =15 gadina [ vige od 15 godina
O 4 =2 godina

3. Tijekom svog obrazovanja ili rada progli ste edukaciju za rad u nastavi:
Cda [ ne i ne zanima me 1 ne, ali zanima me

4. Prezentirate li studentima na uvodnom predavanju nastawni program, kriterije, pravila te nacin
ocjenjivanja?
[ da, usmeno [ da, u pisanom obliku One

5. U kojoj se mjeri u izvodenju nastave pridrzavate izvedbenog plana nastavnog programa?
[ 20% - 100% [ 50% - 80% O manje od 50%

6. Literatura koju preporufate studentima za kolegije na kojemn izvoditenastavu (moguce vise odgovora)
[ wdibenik ciji ste Vi autor
[ autorizirana skripta kojoj ste Vi autor
[ neautorizirana skripta kojoj ste Vi autor
O materijali s predavanja na internetu
O udibenik s drugog fakulteta
[ recentno objavijena dostupna literatura

[ iskljugivo biljeske = predavanja poito ne postoji recentno objavljena dostupna literatura

7. Koristite li u nastavi suvremenu tehnologiju?
[ da, uvijek O ponekad One

8. leste li zadovoljni postotkom prolaznosti kolegija na kojima izvodite nastavu?
Oda O ne

9. Koliko Eesto studenti, na nastavi kolegija na kojima izvedite nastavu, sudjeluju u slijedecim

aktivnostima:
vrlo cesto testo | rijetko | nikada

tijekom predavanja postavljaju pitanja, raspravijaju L1 0 | |
usmeno e izraZavaju {na nastavi prezentiraju dio 0 0 0 O
gradiva)

pismeno se izrafavaju (seminari i sliéno) O O a O
rade timski o | O O
rade na ratunalima Ol O O O
rade na stvamim problemima iz prakse (povezuju o 0 O O
teoriju i praksu)

imaju terensku nastavu O O O O

|f|||-.
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Grahcki fakulter

L -

SVEUCILISTE U ZAGREBLU
GRAFICKI FAKULTET
Zagreb, Pritisnite ovdje za unos datuma.

OBRAZAC - NADOKNADA NEODRZANE NASTAVE

Maziv katedre: Katedra za Odaberite stavku,

Maziv kolegija: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Podatci o nastavi prema rasporedu

Izvoditelj nastave: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Oblik nastave: Odaberite stavku, Broj sati: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Darum nastave prema ra.spnmdu: Pritisnite |)1—1‘]j1: za unos datuma.

Vrijeme: Kliknite ovdje da biste unijeli ekst, Mjesto: Odaberite stavku.

Razlog neodr¥avanja nastave; Kliknite ovdje da biste unijeli telst.

Podatci o nastavi - prijedlog nadoknade

Izvoditelj nastave: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Oblik nastave: Odaberite stavku, Broj sati: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Datum nadoknade: Fritisnite ovdje za unos datuma.

Vrijeme: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst. Mjesto: Odaberite stavku.

Podnositelj prijedloga nadoknade;

{vlastorudni potpms)

Suglasnost prodekanice za nastavu:

Prodekanica za nastavi:

izv.profdr.sc. Zeljka Barbaric-Mikotevic



Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Graficki fakultet Sveuéilista u Zagrebu
Povjerenstvo za upravijanje kvalitete

Zagreb, Kliknite ovdje da biste unijeli datum.

Ime i prezime nastavnika: ¥liknite ovdje da biste unijeli tekst.

Predmet: Prijedlog plan aktivnosti nastavnika u 2015./2016. godini:

1. Osposobljavanje nastavnika (kompetencije i vjestine za vodenje nastave / suradnicko ucenje, e-
uéenje, ....):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

2. Strucna djelatnost nastavnika (izlozbe, struni projekti, suradnja, ekspertize, odbori):
Kiiknite ovdje da biste unijeli tekst.

3. Mobilnost nastavnika (medunarodna, horizontalna):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

4. Resursi za unaprjedenje nastave (skripte, udzbenici, pregledni radovi nastavnika,...):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

5. Suradnja sa studentima (izlozbe, projekti sa studentima, mentorstva,....):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

6. Znanstveno-istrazivacka djelatnost nastavnika (projekti, edukacije, simpoziji,...):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

7. Ostalo:
Kiiknite ovdje da biste unijeli tekst.

Potpis nastavnika:

Kliknite ovdje da biste unijeli
tekst.

Plan aktivnost] Fakulteta za 3k. god. 2015./2016. treba prosijediti u zbirnoj tablicl Sveutiliity u Zagrebu 2akjuéno s 30. sijelnga 2016.
Molimo do Vas Prifediog plana aktivnost potaljite najkasnije do 15. sijeénja 2016.

o R BRI L e
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete
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Obraroc: Kolegij

Naziv kolegija: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Nositelj kolegija: Odaberite stavku. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
lzvodafi na kolegiju:
Predavanja: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Seminariz Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Vjeibe: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Nafin izvodenja nastawe: Odaberite stavku. Satnica: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

ECTS badowi: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Studijski program: Odaberite stavku, Status: Odaberite stavku.

Semestar izvodenja: Odaberite stavku Broj semestra: Odaberite stavku.

Moguinost izvodenja na engleskom jeziku: Odzberite stavku,

Ciljevi kolegija:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Preduvjet za upis kolegija: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Preduvjet za polaganje kolegija: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Oéekivani ishodi ufenja za kolegij:
Kliknite owdje da biste unijeli tekst.

Sadriaj kolegija razraden po tjednima nastave:

1. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
2.  Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
3. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.,
4.  Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
5. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
6. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
7.  Kliknite owdje da biste unijeli tekst.
8.  EKliknite ovdje da biste unijeli tekst.
9. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
10. Kliknite owdje da biste unijeli tekst.
11.  Kliknite owdje da biste unijeli tekst.
12,  Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
13. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
14. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
15. Kliknite owdje da biste unijeli tekst.

aficki fakultet (.
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Obrazoc - doktorandi

Sweufilidte u Zagrebu
Graficki fakultet
Zagreh, 25.3.2015.

Ime i prezime doktoranda: Eliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Godina upisa na doktorski studij: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

PoloZeno ECTS bodova na dan 31.12.2014.: Kliknite owdje da biste unijeli tekst.
Mentor: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Definirana tema doktorskog rada: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Javna obrana teme (datum): Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Naslav doktorske disertacije: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Projekti na kojima ste angakirani kao aktivan istrazivac u zadnjih 5 godina (nabrojati):

Kliknite owdje da biste unijeli tekst.

Sudjelovanje na simpozijima u zadnjih 5 godina (poster, usmena prezentacija,....)

Domacdi simpozij (naziv simpozija, godina odriavanja):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Medunarocdni simpozij (naziv simpozija, godina odriavanja):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Objavijeni radovi u zadnjih 5 podina (naziv Casopisa, naslov rada, autori, godina objave):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Usavrsavanje u zadnjih 5 godina (ERASMUS, Ceepus, ...):

1. Swrha: Odaberite staviw. DatumeKliknite ovdje da biste unijeli datum.
Mijesto i visoko uiilistefinstitut: Kliknite owdje da biste unijeli tekst.
2. Swrha: Odaberite stavikw. DatumcKliknite ovdje da biste unijeli datum.
Mijesto i visoko ufilistefinstitut: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
3. Swrha: Odaberite stavkw. Datum:Kliknite ovdje da biste unijeli datum.
Mijesto i visoko uiiliStefinstitut: Kliknite owdje da biste unijeli tekst.
4. Swrha: Odaberite stavku. Datum:Kliknite ovdje da biste unijeli datum.
Mijesto i visoko udiliStefinstitut: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
5. Swvrha: Odzberite stavikw. Datum:Kliknite ovdje da biste unijeli datum.
Mijesto i visoko udiliStefinstitit: Kliknite ovdje da biste unijel tekst.

Datum zadnje studentske ankete: Kliknite ovdje da biste unijeli datum.

Wlastoruéni potpis:

G e R
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Obrozac = doktori znonosti
Sveudiliste u Zagrebu
Graficki fakultet
Zagreb, 25.3.2015.
Ime i prezime: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Datum obrane doktorske disertacije: Xliknite ovdie da biste unijeli datum.
Naslov doktorske disertacije: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Mentor: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Status: Odaberite stavku. Datum izbora: Kliknite ovdje da biste unijeli datum.

Projekti na kojima ste angatzirani kao nositelj/aktivan istrazivaé u zadnjih 5 godina (nabrojati):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Sudjelovanje na simpozijima u zadnjih 5 godina (poster, usmena prezentacija,....)

Domadi simpozij (naziv simpozija, godina odrzavanja):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst,

Medunarodni simpozij (naziv simpozija, godina odriavanja):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst,

Objavijeni radovi u zadnjih 5 godina (naziv ¢asopisa, naslov rada, autori, godina objave):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Usavrsavanje u zadnjih 5 godina (ERASMUS, Ceepus, ...):

1. Svrha: Odaberite stavku. Datum:Kliknite ovdje da biste unijeli datum.
Mjesto i visoko uciliSte/institut: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
2. Svrha: Odaberite stavku. Datum:Kiiknite ovdje da biste unijeli datum.
Mijesto i visoko ufiliSte/institut: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
3. Svrha: Odaberite stavku. Datum:Kliknite ovdje da biste unijeli datum.
Mijesto i visoko u€ilistefinstitut: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
4. Svrha: Odaberite stavku. Datum:Kiiknite ovdje da biste unijeli datum.
Mijesto i visoko u€ilistefinstitut: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
S. Svrha: Odaberite stavku. Datum:Kliknite ovdje da biste unijeli datum,
Mijesto i visoko u€iliste/institut: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Datum zadnje studentske ankete: Kiiknite ovdje da biste unijeli datum.

Nastavni materijali na mreznim stranicama (nabrojati):
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Vlastoruéni potpis:
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Grahcki fakulter (.



Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Obrazac: Sporazum o suradnji

Ime i prezime predstavnika Grafickog fakulteta: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst
Naziv katedre na kojoj je zaposlen: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Sporazum o suradnji izmedu Fakulteta i gospodarskih subjekata, strukovnih organizacija, udruga...:

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Potpis predstavnika Fakulteta:

Zagreb, Kiiknite ovdje da biste unijeli datum.
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Obrazoc: Strucni rod nastovniko

Ime i prezime nastavnika: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Dadjeljene nagrade: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Dodjeljena priznanja: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
Strucni projekti: Kiiknite ovdje da biste unijeli tekst.
Sudjelovanje u urednittvima strucnih Easopisa:

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Organizacija i suradnja na struénom skupu:

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Sudjelovanje u recenzentskim postupcima struénih Easopisa:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Savjetodavne usluge (vjeitacenje, ekspertize) za ustanove, tijela strucne udruge:

» Medunarodne:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

= Driavne:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

= Regionalne:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

+ Lokalne:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Potpis nastavnika:

Zagreh, Kliknite ovdje da biste unijeli datum.
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Obrazac: Suradnjo sa studentima

Ime i prezime nastavnika: Xliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Po kategorijoma potrebno je raspisati objavijene radove nastavnika i studenata (Hrvatska znanstvena
bibliografija CROSBI):

Poglavlja u knjizi:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

lzvorni znanstveni i pregledni radovi u CC ¢asopisima:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Znanstveni radovi u drugim casopisima:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Ostali radovi u drugim Easopisima:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Znanstveni radovi u zbornicima skupova s medunar.rec.:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Drugi radovi u zbornicima skupova s recenzijom:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Sazeci u zbornicima skupova:
Kiiknite ovdje da biste unijeli tekst.

Druge vrste radova {mentori studentskih radova, mentori znanstvenih radova za Tehnologijadu i ING,
sudjelovanje na izlozbama, izrada katalogs, ...):
Kiiknite ovdje da biste unijeli tekst.

Strucni projekti:
Kiiknite ovdje da biste unijeli tekst.

Patenti:
Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Potpis nastavnika:

Zagreb, Kliknite ovdje da biste unijeli datum.
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Obrazac ERASMUS+

Sveufiliste u Zagrebu
Graficki fakultet
Fagreh, Kliknite ovdje da biste unijeli datum.

Ime i prezime studenta: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

IMBAG: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Vrsta studija tijekom kojeg student ide na erasmus: Odaberite stavku.

Osvojena ECTS-a na trenutnom studiju: Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Upisano a ne pologeno ECTS-a na trenutrnom studiju: Kliknite ovdje da biste unijeli teks

Tofan naziv partnerske institucije u koju student ide na erasmus:
Kliknite owdje da biste unijeli tekst.

Ak. god. u kojoj student ide na erasmus: Odaberite stawku. Semestar: Odaberite stavku.

Penod boravka na erasmusu: od: Kliknite ovdje da biste unijeli datum. do: Kliknite ovdje da biste

unijeli datum.

Podatci o kolegijima koje student upisuje na partnerskoj instituciji:

Mozlv koleglja Satnica kolegija

Predavanja | Seminari Vjeibe

ECTS

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Kliknite owdje da biste unijeli tekst.

Kliknite owdje da biste unijeli tekst.

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Ukupno upisano ECTS

Potpis studenta

Potpis oviastens osobe

Sveuciliste u Zagrebu
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Priru¢nik za osiguravanje kvalitete

Sveudilifte u Zagrebu

Graficks fakulret

Maziv katedre:

Fodnositeljzahtjeva:

Zagreb,
Graficki fakulret
KnjiZnica
=ovdje-

Predmet: Zahtjev za nabavu literature

Popis traZene literature:

lauter, naslov, izdavad, godina, ISBN/ISSN, URL)

Podnositelj zahtjeva: Predmetni nastavnik: Vaditel]

katedre:

{vlastorudni potpis) {wlastomuini potps) {vlastomudni porpis)

Napomena: Dostaviti u knjiznicu potpisani primjerak u tiskanom obliku i u elektronickom obliku
na adresu knprem

Grahcki fakulter (.





