
SVEUČILIŠTE U ZAGREBU 
GRAFIČKI FAKULTET 
Zagreb, Getaldićeva 2 
Zagreb, 15. rujna 2020. 

 
OBAVIJEST O UPISIMA U AK. GOD. 2020./2021. 

(zimski semestar) 
 
Kako bismo osigurali da se upisi odvijaju sukladno preporukama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo, uklanjajući u 
najvećoj mogućoj mjeri rizik od zaraze koronavirusom te izbjegavajući okupljanje velikog broja studenata u prostorima 
Fakulteta, upisi u novu akademsku godinu održavat će se na 2 načina: 
1. Upis na Fakultetu za: 

- kandidate prijelaznike s drugih visokih učilišta i inozemnih Sveučilišta   
- studente diplomskog studija, s ponovnim (drugim) upisom razlikovnog/ih kolegija 

2. Upis putem online aplikacija za: 
- studente preddiplomskog i diplomskog studija koji upisuju kolegije višeg/ih semestara studija  
- kandidate na konačnoj rang listi za upis u I. god. diplomskog studija u ak. godini 2020./21.  

 
1. UPIS NA FAKULTETU 

 
1. Upis kandidata prijelaznika s drugih visokih učilišta i inozemnih Sveučilišta – ČETVRTAK, 24.09.2020., u 9.00 sati, 

u STUDENTSKOJ REFERADI. 
 Na upis kandidat dostavlja: 

 
- izvornik/e svjedodžbe/potvrda o položenim ispitima državne mature (kandidati koji su polagali državnu 

maturu), odnosno izvornik završne svjedodžbe i izvornike svjedodžbi za sva četiri razreda srednje škole 
(kandidati koji nisu polagali državnu maturu) 

- presliku osobne iskaznice ili potvrdu o prebivalištu (može biti iz sustava e- građani) 
- presliku domovnice (može biti starija od 6 mjeseci i može biti iz sustava e-građani) 
- dvije fotografije, obavezno u formatu 4 x 6 cm 
- potpisani tekst privole (preuzeti u prilogu obavijesti) 
- popunjen obrazac 03 INV. (preuzeti u prilogu obavijesti). Obrazac dostavljaju samo kandidati kojima je potrebna 

prilagodba u nastavi. Uz obrazac obvezni su priložiti i presliku zdravstvene dokumentacije. 
- ispisnicu s prethodnog visokog učilišta 
- potvrdu o uplati troškova upisa u iznosu od 360,00 kn (upisnina, indeks, studentska iskaznica – iksica, osiguranje 

od nesretnog slučaja), uplata na IBAN Grafičkog fakulteta: HR0923600001101243148, Zagrebačka banka d.d., 
naznaka „Upisnina 20./21. – Ime i prezime“, poziv na broj 6615112. 

- potvrdu o uplati prvog dijela školarine za ak. god. 2020./21., u iznosu od 4.200,00 kn, uplata na IBAN Grafičkog 
fakulteta: HR0923600001101243148, Zagrebačka banka d.d., naznaka „Prijelaz s dr. VU/Školarina zim.sem. 
20./21. – Ime i prezime“, poziv na broj OIB. 

- potvrdu prethodno upisanog visokog učilišta o trajanju studija u semestrima, razdoblju provedenom na tom 
visokom učilištu i broju iskorištenih semestara tijekom kojih je student studirao uz subvenciju MZO-a. 

 
NAPOMENE: 

1. Na upis kandidat mora doći sa ZAŠTITNOM MASKOM te sa sobom donijeti KEMIJSKU OLOVKU. Ukoliko kandidat 
ne može doći osobno (radi epidemiološke situacije, npr. samoizolacije i sl.) umjesto njega na upis može doći druga 
osoba, uz izvornik specijalne punomoći. U slučaju nemogućnosti dolaska opunomoćene osobe, kandidat se mora 
najkasnije do srijede, 23.09.2020., do 10.00 sati, javiti na e-mail hrvoje.grujic@grf.unizg.hr radi dobivanja 
informacija o proceduri upisa. 

2. Kandidati moraju biti ispisani s drugog visokog učilišta i imati poništenu iksicu prethodnog visokog učilišta (u 
protivnom neće moći ostvariti pravo dobivanja iksice na Grafičkom fakultetu). 

3. Kandidati prilikom upisa moraju znati svoj JMBAG broj.  
4. Indeksi, računi za školarinu, studentske iskaznice – iksice i primjerak Ugovora o studiranju bit će pohranjeni na 

Fakultetu, a studenti će ih preuzimati naknadno, sukladno obavijesti koja će biti objavljena na naslovnici mrežnih 
stranica Fakulteta i ovisno o epidemiološkoj situaciji (COVID-19). 

5. Nakon konačnog upisa u novu ak. godinu, odnosno zimski semestar ak. godine 2020./21., studenti mogu zatražiti 
izdavanje potvrda o svome studentskom statusu na e-mail hrvoje.grujic@grf.unizg.hr 

6. Obavijest o početku nastave zimskog semestra ak. godine 2020./21. bit će objavljena na naslovnici mrežnih 
stranica Fakulteta. 
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2. Upis studenata diplomskog studija s upisom razlikovnog/ih kolegija – ČETVRTAK, 24.09.2020., u 14.00 sati, u 

STUDENTSKOJ REFERADI.   
Na upis student dostavlja: 
 
- studentsku ispravu (indeks) 
- presliku osobne iskaznice ili potvrdu o prebivalištu (može biti iz sustava e- građani) 
- popunjen obrazac 03 INV. (preuzeti u prilogu obavijesti). Obrazac dostavljaju samo studenti kojima je potrebna 

prilagodba u nastavi. Uz obrazac obvezni su priložiti i presliku zdravstvene dokumentacije. 
- potvrdu o uplati troškova upisa u iznosu od 190,00 kn (upisnina, osiguranje od nesretnog slučaja), uplata na 

IBAN Grafičkog fakulteta: HR0923600001101243148, Zagrebačka banka d.d., naznaka: „Upisnina 20./21. – Ime 
i prezime“, poziv na broj: JMBAG. 

- potvrdu o uplati troškova školarine za ponovni upis razlikovnog/ih kolegija u ak. god. 2020./21. – za detalje o 

plaćanju školarine nepoloženih, ponovno upisanih razlikovnih kolegija studenti se prethodno trebaju javiti na e-mail 
hrvoje.grujic@grf.unizg.hr  

- potvrdu o uplati prvog dijela školarine za ak. god. 2020./21., uplata na IBAN Grafičkog fakulteta: 
HR0923600001101243148, Zagrebačka banka d.d., naznaka: „Školarina zim.sem. 20./21. – Ime i prezime“, poziv 
na broj: JMBAG. 
Iznos školarine za ak. god. 2020./21. svaki student vidi na studomatu ("Podaci o studentu"-> "Upisane godine“-> „Podaci o 
upisu“ -> "Pregled izračunate participacije"). Pola iznosa školarine za ak. godinu 2020./21. naznačenog na studomatu 
student uplaćuje prilikom upisa zimskog semestra ak. godine 2020./21., a drugu polovicu iznosa školarine najkasnije do 
početka zimskih ispitnih rokova u ak. godini 2020./21. 

 

NAPOMENE: 
1. Na upis student mora doći sa ZAŠTITNOM MASKOM te sa sobom donijeti KEMIJSKU OLOVKU. Ukoliko student ne 

može doći osobno (radi epidemiološke situacije, npr. samoizolacije i sl.) umjesto njega na upis može doći druga 
osoba, uz izvornik specijalne punomoći. U slučaju nemogućnosti dolaska opunomoćene osobe, student se mora 
najkasnije do srijede, 23.09.2020., do 10.00 sati, javiti na e-mail hrvoje.grujic@grf.unizg.hr radi dobivanja 
informacija o proceduri upisa. 

2. Indeksi i računi za školarinu bit će pohranjeni na Fakultetu, a studenti će ih preuzimati naknadno, sukladno 
obavijesti koja će biti objavljena na naslovnici mrežnih stranica Fakulteta i ovisno o epidemiološkoj situaciji (COVID-
19). 

3. Nakon konačnog upisa u novu ak. godinu, odnosno zimski semestar ak. godine 2020./21., studenti mogu zatražiti 
izdavanje potvrda o svome studentskom statusu na e-mail hrvoje.grujic@grf.unizg.hr 

4. Obavijest o početku nastave zimskog semestra ak. godine 2020./21. bit će objavljena na naslovnici mrežnih 
stranica Fakulteta. 
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2. UPIS PUTEM ONLINE APLIKACIJE 
 
 
1. Upis studenata preddiplomskog i diplomskog studija koji upisuju kolegije višeg semestra studija – studenti 

pristupaju online upisu putem poveznice. Aplikacija za online upise u novu akademsku godinu bit će aktivirana u 
utorak, 22. rujna 2020., u prijepodnevnim satima. 
Svaki student u aplikaciju prilaže: 

 
- skeniranu osobnu iskaznicu ili potvrdu o prebivalištu (može biti iz sustava e- građani) 
- skeniranu ili e-potvrdu o uplati troškova upisa u iznosu od 190,00 kn (upisnina, osiguranje od nesretnog 

slučaja), uplata na IBAN Grafičkog fakulteta: HR0923600001101243148, Zagrebačka banka d.d., naznaka: 
„Upisnina 20./21. – Ime i prezime“, poziv na broj: JMBAG. 

- skeniranu ili e-potvrdu o uplati prvog dijela školarine za ak. god. 2020./21., uplata na IBAN Grafičkog fakulteta:  
HR0923600001101243148, Zagrebačka banka d.d.,  naznaka: „Školarina zim.sem. 20./21. – Ime i prezime“, poziv 
na broj: JMBAG.  
Iznos školarine za ak. god. 2020./21. svaki student vidi na studomatu ("Podaci o studentu"-> "Upisane godine“-> „Podaci o 
upisu“ -> "Pregled izračunate participacije"). Pola iznosa školarine za ak. godinu 2020./21. naznačenog na studomatu 
student uplaćuje prilikom upisa zimskog semestra ak. godine 2020./21., a drugu polovicu iznosa školarine najkasnije do 
početka zimskih ispitnih rokova u ak. godini 2020./21. 

- skenirani, prethodno popunjen i potpisan obrazac 03 INV. (preuzeti u prilogu obavijesti). Obrazac prilažu samo 

studenti kojima je potrebna prilagodba u nastavi. Uz obrazac obvezni su priložiti i skeniranu zdravstvenu dokumentaciju. 

 
NAPOMENE: 

1. Studenti su upis kolegija putem Studomata obvezni napraviti najkasnije do 23.09.2020. do 23.59 sati. 
2. Studenti koji obave upis kolegija putem Studomata, a ne prilože gore navedene dokumente u online aplikaciju (i 

obrnuto) neće biti upisani u novu ak. godinu, odnosno zimski semestar ak. godine 2020./21. Za ispravan i konačan 
upis potrebno je obaviti obje radnje – upis u aplikaciju i u Studomat. 

3. Studenti koji izlaze na dekanski rok prilažu dokumente u online aplikaciju, a upis putem Studomata trebaju obaviti 
nakon što u sustavu vide ocjenu s ispita na dekanskom roku. 

4. Studenti kojima Studomat iz nekog razloga ne dozvoljava upis u u novu ak. godinu, odnosno zimski semestar ak. 
godine 2020./21. ili koji imaju problema s upotrebom online aplikacije trebaju se javiti na e-mail 
hrvoje.grujic@grf.unizg.hr  

5. Studenti koji su preuzeli indeks iz Studentske referade nakon upisa u ljetni semestar ak. godine 2019./20., trebaju 
najkasnije do 15.10.2020. indeks dostaviti na portirnicu Fakulteta i predati ga portiru – zaštitaru ili ga poslati 
preporučenom poštom u Studentsku referadu.  

6. Indeksi i računi za školarinu bit će pohranjeni na Fakultetu, a studenti će ih preuzimati naknadno, sukladno 
obavijesti koja će biti objavljena na naslovnici mrežnih stranica Fakulteta i ovisno o epidemiološkoj situaciji 
(COVID-19). 

7. Nakon konačnog upisa u novu ak. godinu, odnosno zimski semestar ak. godine 2020./21., studenti mogu zatražiti 
izdavanje potvrda o svome studentskom statusu na e-mail hrvoje.grujic@grf.unizg.hr 

8. Obavijest o početku nastave zimskog semestra ak. godine 2020./21. bit će objavljena na naslovnici mrežnih 
stranica Fakulteta. 

 
2. Upis kandidata na konačnoj rang listi za upis u I. god. diplomskog studija u ak. godini 2020./21. – kandidati 

pristupaju online upisu putem poveznice. Aplikacija za online upise u novu akademsku godinu bit će aktivirana u 
petak, 25. rujna 2020., u prijepodnevnim satima.  
Svaki kandidat u aplikaciju prilaže:  
 
- skeniranu osobnu iskaznicu ili potvrdu o prebivalištu (može biti iz sustava e- građani) 
- osobnu fotografiju – fotografija treba biti u JPG formatu, RGB prostoru boja, rezolucije 300 dpi i u dimezijama 4 x 6 cm. 

Fotografija treba prikazivati osobu s lica „en face“.  

- skenirani, prethodno potpisani tekst privole (preuzeti u prilogu obavijesti) 
- skenirani, prethodno popunjen i potpisan obrazac 03 INV. (preuzeti u prilogu obavijesti). Obrazac prilažu samo 

kandidati kojima je potrebna prilagodba u nastavi. Uz obrazac obvezni su priložiti i skeniranu zdravstvenu dokumentaciju. 

- skenirani, prethodno popunjen i potpisan Matični list (preuzeti u prilogu obavijesti)  
- skenirani, prethodno popunjen (podaci u zaglavlju) i potpisan Ugovor o studiranju (preuzeti u prilogu 

obavijesti)  U prilogu su dvije vrste Ugovora i kandidat potpisuje samo jedan od njih, ovisno o tome da li upisuje I. godinu 

diplomskog studija uz obvezu upisa/polaganja razlikovnih kolegija ili ne. 
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- potpisan obrazac za izradu studentske iskaznice – iksice (preuzeti u prilogu obavijesti) – u gornji pravokutnik 

obrasca kandidat upisuje svoje ime i prezime tiskanim slovima, a u donji pravokutnik (debljim flomasterom crne ili plave 
boje) stavlja vlastoručni potpis. Na obrazac treba nalijepiti fotografiju te ga potom skenirati u JPG formatu, rezolucije 300 
dpi. 

- skeniranu ili e-potvrdu o uplati troškova upisa u iznosu od 360,00 kn (upisnina, indeks, studentska iskaznica – 
iksica, osiguranje od nesretnog slučaja), uplata na IBAN Grafičkog fakulteta: HR0923600001101243148, 
Zagrebačka banka d.d., naznaka „Upisnina 20./21. – Ime i prezime“, poziv na broj 6615112. 
Kandidati sa prethodno završenim/om razlikovnim/om semestrom/godinom Grafičkog fakulteta, koji već posjeduju indeks, 
uplaćuju troškove upisa u iznosu od 240,00 kn (upisnina, studentska iskaznica – iksica, osiguranje od nesretnog slučaja).  

- skeniranu ili e-potvrdu o uplati školarine razlikovnih kolegija u ak. god. 2020./21.  –  odnosi se samo na kandidate 

s prethodno završenim drugim preddiplomskim sveučilišnim ili stručnim studijem, kojima je Odlukom članova Dekanskog 
kolegija odobren upis u I. godinu diplomskog studija, uz obvezu polaganja razlikovnih kolegija. Ti će kandidati prije aktivacije 
online aplikacije biti obaviješteni e-mailom o Odluci članova Dekanskog kolegija i detaljima vezanim za iznos školarine 
razlikovnih kolegija koju trebaju uplatit.  

- skeniranu ili e-potvrdu o uplati prvog dijela školarine I. god. diplomskog studija u ak. god. 2020./21., u iznosu 
od 4.200,00 kn, uplata na IBAN Grafičkog fakulteta: HR0923600001101243148, Zagrebačka banka d.d., naznaka 
„Školarina zim.sem. 20./21. – Ime i prezime“, poziv na broj OIB. – odnosi se samo na kandidate koji NE upisuju I. 

godinu diplomskog studija po 1. puta, odnosno na kandidate koji su već studirali na drugom visokom učilištu na diplomskoj 
razini studija, u statusu redovitog studenta uz potporu Ministarstva znanosti i obrazovanja te više ne ostvaruju pravo na 
subvenciju. 
 

NAPOMENE:  
1. Kandidati koji su prethodno završili preddiplomski sveučilišni studij Grafičkoga fakulteta upisuju (ažuriraju) svoje 

osobne podatke u Studomatu te upisuju kolegije I. semestra diplomskog studija koristeći se dosadašnjim AAI@EduHr 
elektroničkim identitetom te su obvezni napraviti upis 25.09.2020., najkasnije do 23.59 sati. 

2. Kandidati koji su prethodno završili drugi preddiplomski sveučilišni ili stručni studij zaprimit će putem e-maila, u 
prijepodnevnim satima 25.09.2020., AAI@EduHr elektronički identitet s kojim će pristupiti Studomatu, u koji su 
obvezni isti dan (najkasnije do 23.59 sati) upisati svoje osobne podatke te napraviti upis kolegija I. semestra 
diplomskog studija. Ti su kandidati obvezni hitno po zaprimanju e-mail pošte promijeniti privremenu lozinku, kako 
ne bi došlo do zlonamjernih zloupotreba identiteta! Kolegiji razlike NE upisuju se putem Studomata, već ih upisuje 
Studentska referada, sukladno Odluci članova Dekanskog kolegija. 

3. Kandidati koji obave upis kolegija putem Studomata, a ne prilože gore navedene dokumente u online aplikaciju (i 
obrnuto) neće biti upisani u novu ak. godinu, odnosno zimski semestar ak. godine 2020./21. Za ispravan i konačan 
upis potrebno je obaviti obje radnje – upis u aplikaciju i u Studomat. 

4. Kandidati kojima Studomat iz nekog razloga ne dozvoljava upis u u novu ak. godinu, odnosno zimski semestar ak. 
godine 2020./21. ili koji imaju problema s upotrebom online aplikacije trebaju se javiti na e-mail 
hrvoje.grujic@grf.unizg.hr  

5. Indeksi, računi za školarinu, studentske iskaznice – iksice i primjerak Ugovora o studiranju (potpisan od dekana 
Fakulteta) bit će pohranjeni na Fakultetu, a studenti će ih preuzimati naknadno, sukladno obavijesti koja će biti 
objavljena na naslovnici mrežnih stranica Fakulteta i ovisno o epidemiološkoj situaciji (COVID-19). 

6. Nakon konačnog upisa u novu ak. godinu, odnosno zimski semestar ak. godine 2020./21., studenti mogu zatražiti 
izdavanje potvrda o svome studentskom statusu na e-mail hrvoje.grujic@grf.unizg.hr 

7. Obavijest o početku nastave zimskog semestra ak. godine 2020./21. bit će objavljena na naslovnici mrežnih stranica 
Fakulteta. 
 

Prodekan za nastavu 
 

doc. dr. sc. Miroslav Mikota, v.r. 
 

 

 

DOSTAVITI: 

1. Studentska referada 
2. Tajništvo 
3. Financijsko-računovodstvena služba 
4. Mrežne stranice Fakulteta 
5. Pismohrana 
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